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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Postgrado en Alemán para la Asistencia a la Dirección + Titulación
Universitaria

DURACIÓN
500 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

CREDITOS
8 ECTS

Titulación

Doble Titulación: - Titulación de Postgrado en Alemán para la Asistencia a la Dirección con 300 horas
expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la Impartición de
Formación Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional - Titulación
Universitaria en Curso Alemán. Preparación de Examen B2 con 8 Créditos Universitarios ECTS.
Formación Continua baremable en bolsas de trabajo y concursos oposición de la Administración
Pública.

Descripción
Este Postgrado en Alemán para la Asistencia a la Dirección le ofrece una formación especializada en la
materia. En el ámbito de la administración y gestión, es necesario la asistencia a la dirección, dentro
del área profesional gestión de la información y comunicación. Así, con el presente curso se pretende
aportar los conocimientos necesarios de una lengua extranjera profesional distinta del inglés para la
asistencia a la dirección.
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Objetivos

Interpretar información relativamente conocida en el desarrollo de las actividades de asistencia
a la dirección, transmitida de forma oral y en una lengua extranjera estándar distinta del inglés,
de forma precisa, comprendiendo las ideas principales, para su utilización o transmisión
posterior.
Interpretar literalmente la información contenida en documentos extensos y no complejos,
relacionados con las actividades de asistencia a la dirección, en una lengua extranjera distinta
del inglés, utilizando recursos de traducción, para llevar a cabo las acciones de organización y
gestión propias o requeridas.
Transmitir información oral a través de lecturas, grabaciones o exposiciones orales con cierta
fluidez y espontaneidad, en una lengua extranjera distinta del inglés, a fin de llevar a cabo las
gestiones de comunicación e información requeridas en las actividades de asistencia a la
dirección.
Redactar textos claros y detallados relacionados con la documentación habitual de las
actividades de la asistencia a la dirección, en una lengua extranjera distinta del inglés, con
Coherencia transmitiendo información o puntos de vista concretos, para remitir la información
requerida.
Comunicarse oralmente con clientes internos y externos en una lengua extranjera distinta del
inglés, con cierta fluidez y espontaneidad, atendiéndolos con eficacia y transmitiendo la
información requerida a fin de llevar a cabo las gestiones de comunicación y organización de
viajes y eventos.

A quién va dirigido
Este curso está dirigido a los profesionales del mundo de la administración y gestión, más
concretamente a la asistencia a la dirección dentro del área profesional de gestión de la información y
comunicación y a todas aquellas personas interesadas en adquirir conocimientos relacionados con el
conocimiento de una lengua extranjera profesional distinta del inglés para la asistencia a la dirección.

Para qué te prepara
Este CURSO le prepara para adquirir los conocimientos necesarios para poder obtener el título oficial
de consejo europeo: B2. Con la realización de este Curso de Alemán Nivel Intermedio Alto acredita el
dominio de una Lengua Extranjera equivalente al Nivel B2 del Marco Común Europeo de Referencia de
las lenguas, de acuerdo con la Recomendación nº R(98) 6 del Comité de Ministros de Estados
Miembros de 17 de Octubre de 2000.
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Salidas laborales
Desarrolla su actividad profesional por cuenta ajena, en grandes y medianas empresas, tanto de
ámbito nacional como multinacional, públicas y privadas, así como en la Administración Pública y en
organizaciones internacionales de carácter gubernamental y no gubernamental. Se trata de un técnico
que actúa dependiendo y como asistente de la dirección y de los responsables de los órganos de
gestión y administración, pudiendo tomar decisiones con autonomía y responsabilidad por delegación.
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TEMARIO

MÓDULO 1. ALEMÁN B2 PARA LA ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. KULTUREN

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
Sprechen6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESUNDE ERNÄHRUNG

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
Sprechen6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. VERKEHR

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
Sprechen6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. GESCHICHTE

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
Sprechen6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. TOURISMUS

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
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Sprechen6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. WIRTSCHAFT

Hören1.
Lesen2.
Grammatik3.
Wortschatz4.
Schreiben5.
Sprechen6.

MÓDULO 2. DOCUMENTACIÓN EN LENGUA EXTRANJERA, DISTINTA DEL INGLÉS PARA LA GESTIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. DOCUMENTACIÓN DE GESTIÓN COMERCIAL EN LENGUA EXTRANJERA,
DISTINTA DEL INGLÉS.

Estructura lingüística y léxico de las ofertas y documentación comercial internacional.1.
Redacción de acuerdos de operaciones de comercio internacional.2.

- Modelos en inglés de acuerdos comerciales entre empresas.1.
- Modelos en inglés de contratos de compraventa.2.

Estructura lingüística y léxico de la facturación de operaciones comerciales.3.
- Abreviaturas.1.
- Interpretación de modelos de facturas.2.

Documentación financiera y de medios de pago habituales.4.
- Interpretación de los documentos y terminología en los medios de pago e instrumentos1.
financieros en lengua extranjera.

Pólizas de seguros de exportación/importación.5.
- Modelos de pólizas: terminología.1.

Informes comerciales6.
- Fórmulas habituales en los informes.1.

Otros documentos comerciales en lengua extranjera.7.
- Hojas de pedido.1.
- Albarán.2.
- Orden de compra.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. REDACCIÓN EN LENGUA EXTRANJERA, DISTINTA DEL INGLÉS, DE INFORMES Y
CORRESPONDENCIA COMERCIAL.

Usos habituales en la redacción de textos en inglés comercial.1.
Ofertas y presentación de productos por correspondencia.2.
Reclamaciones:3.

- Cartas de reclamación o relacionadas con devoluciones, retrasos u otra casuística propia1.
del comercio internacional.
- Respuesta a las reclamaciones.2.

Prorroga:4.
- Solicitud1.
- Respuestas.2.

Cartas relacionadas con los impagos en sus distintas fases.5.
Faxes.6.
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Correos electrónicos:7.
- Abreviaturas.1.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. DOCUMENTACIÓN Y GESTIÓN ADUANERA EN CONTEXTOS
INTERNACIONALES.

Fuentes de información aduanera en lengua extranjera: la Organización Mundial de Aduanas e1.
información institucional aduanera de otros países.
Interpretación de términos y expresiones en documentos aduaneros:2.

- Documentos aduaneros en lengua extranjera.1.
- Documentos aduaneros de terceros países: China, Rusia, u otros países con relaciones2.
comerciales.

Documentación de operaciones intracomunitarias en lengua extranjera, distinta del inglés.3.
Liquidación de impuestos:4.

- Modelos.1.
- Terminología fiscal en inglés.2.

Certificaciones y homologaciones internacionales:5.
- Modelos.1.
- Terminología en lengua extranjera, distinta del inglés2.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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