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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formacién
eminetemente practica.

Nuestra vision es ser una institucién educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educaciéon competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional. Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida real como pilar de nuestra
metodologia, estrategia que pretende que los nuevos conocimientos se incorporen de forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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Elige Euroinnova

Desde donde quieras y como quieras,



QS, sello de excelencia académica
Euroinnova: 5 estrellas en educacion online
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educacién y apostar por la
innovacién educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la

calidad de la institucién, la responsabilidad social, la innovaciéon educativa o el perfil de los
profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la TransFerencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnolégico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

)

2. Accesibilidad

[—@T-ll Cercania y comprensién. Democratizando el acceso a la educacién
LA trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de

seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades
de cada estudiante.

3

4. Acompainamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

304

304

5. Innovacioén

Desarrollos tecnoldégicos en permanente evolucién impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

(o]} Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA

1 o Nuestra Experiencia

v/ Més de 18 aiios de experiencia. v/ 25% de alumnos internacionales.

+/ Més de 300.000 alumnos ya se han v/ 97% de satisfaccion

formado en nuestras aulas virtuales < 100% lo recomiendan

v/ Alumnos de los 5 continentes. +/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar
en Euroinnova.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencién al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos

11 quieras. Accede al campus virtual conocimientos se incorporen de forma
desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO

& . . W -

™ | Euroinnova cuenta con un equipo de Acompafamiento por parte del

profesionales que hardn de tu estudiouna MM equipo de tutorizacién durante toda

experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante

EUROINNOVA
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracion N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
+/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

DELNCALIDAD AHBENTAL IQNET
1509001 15014001 - LTD
5. Confianza
Contamos con el sello de Confianza Online y O
colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a nivel CONFIANZA
3 |

Nacional e Internacional.

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacién una editorial y una imprenta digital industrial.

ﬂhg EUROINNOVA
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en codmodos plazos y sin interéres de forma segura.

. . VISA P payral

mastercord maastro

'r'. bizum amazon pay .' Pay G Pay

Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

OZE] @ 195 biscovir @efecty @)Ramae CMR

y muchos mas...
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Técnico Superior en Documentaciéon y Administraciéon Sanitarias
(Preparacién Acceso a las Pruebas Libres de FP)

DURACION
@ 2000 horas

MODALIDAD
AR | oNuLInE

8 ACOMPANAMIENTO
‘_p? PERSONALIZADO

Titulaciéon

TITULACION expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociacion Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educacién
online por QS World University Rankings

EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

como centro acreditado para la imparticién de acciones formativas
expide el presente titulo propio

NOMBRE DEL ALUMNO/A

ooooooooo de documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre del curso

n una duracién de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacién de Euroinnova International Online Education,

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX.

1 XXKXXXXKXXXKKXX.

aaaaaaaaaaaaaaaa
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Descripcion

La documentacién sanitaria es la informacién que se genera como consecuencia de la atencién recibida
en atencion primaria, especializada o en otros niveles. Es la combinacién de un soportey la
informacién que este contiene. Hoy en dia, en el ambito de la sanidad, la informacién y documentacién
sanitaria se ha convertido en algo de gran relevancia e importancia. La historia clinica es el conjunto de
documentos relativos al proceso de asistencia y estado de salud de una persona realizado por un
profesional sanitario. Debe contener los antecedentes, la evolucién del paciente y las pruebas a las
que se le haya sometido. El grado superior documentacion y administracion sanitaria capacita al
alumnado para desempenar estas funciones de forma profesional. A través del presente curso online
ofrecemos la mejor preparacién para acceso a pruebas libres del grado superior documentaciony
administracion sanitaria.

Objetivos

* Realizar la gestidon de ingresos, altas, asignacién de camas y prestacion de otros servicios
sanitarios a pacientes/usuarios, asegurando el cumplimiento de los procesos y los niveles de
calidad.

¢ Reconocer la terminologia clinica de los documentos sanitarios en relacién con los procesos
patoldgicos y su atencién en los servicios sanitarios.

¢ Elaborary tramitar documentos y comunicaciones propias de los servicios sanitarios a partir de
las necesidades detectadas y en el ambito de su responsabilidad, respetando los criterios
deontoldgicos de la profesion.

¢ Gestionar el archivo de historias clinicas y otra documentacion, atendiendo a criterios, procesos
y procedimientos establecidos.

¢ Realizar procesos de codificacion de diagnésticos y procedimientos relacionados con la
clasificacion internacional de enfermedades.

¢ Explotary validar bases de datos para el sistema de informacion clinico

e asistencial, la calidad y la investigacion, asegurando la aplicacién de la normativa de proteccion
de datos.

¢ Gestionar documentacién sanitaria aplicando la estructura, utilidades, validaciones y
explotaciones del conjunto minimo basico de datos (CMBD).

e Atendery orientar a pacientes y familiares aplicando técnicas de comunicacion para la mejora de
calidad asistencial y satisfaccion de los mismos.

¢ Ejecutar tareas administrativas en la gestién de las areas asistenciales y no asistenciales de los
centros sanitarios.

A quién va dirigido

El grado superior documentacion y administracion sanitaria va dirigido a todos aquellos que estén
interesados en ampliar sus conocimientos acerca de la documentacién sanitaria clinica y no clinica
generada en un hospital o centro sanitario. Este curso online es un curso de preparacién para acceso a

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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pruebas libres del grado superior documentacion y administracion sanitaria.

Para qué te prepara

El grado superior documentacion y administracion sanitaria pone a tu disposicién la formacién que
necesitas para trabajar en el sector sanitario, en organismos e instituciones del &mbito publicoy en
empresas privadas, tanto en atencién primaria como en especializada, asi como en centros
hospitalarios y de investigacién, llevando a cabo todo tipo de tareas de tipo administrativo. Este curso
online es un curso de preparacién para acceso a pruebas libres del grado superior documentaciony
administracion sanitaria. Este curso es de Preparacién Acceso a las: Pruebas Libres FP Andalucia,
Pruebas Libres FP Aragén, Pruebas Libres FP Asturias, Pruebas Libres FP Baleares, Pruebas Libres FP
Canarias, Pruebas Libres FP Cantabria, Pruebas Libres FP Castilla la Mancha, Pruebas Libres FP Castilla
y Ledn, Pruebas Libres FP Catalufa, Pruebas Libres FP Comunidad Valenciana, Pruebas Libres FP
Extremadura, Pruebas Libres FP Galicia, Pruebas Libres FP La Rioja, Pruebas Libres FP Madrid, Pruebas
Libres FP Murcia, Pruebas Libres FP Navarra y Pruebas Libres FP Pais Vasco

Salidas laborales

Técnica / técnico superior en documentacién sanitaria, responsable técnica / técnico de codificacién de
documentacién sanitaria, responsable técnica / técnico de archivos de historias clinicas, responsable
técnica / técnico de tratamiento y disefio documental sanitario, responsable técnica / técnico de
sistemas de informacion asistencial sanitaria, responsable técnica / técnico de evaluaciény control de
calidad de la prestacioén sanitaria, responsable técnica / técnico de gestion de procesos administrativo-
clinicos, responsable de administracién de unidades, departamento o centros sanitarios, asistente de
equipos de investigacion biomédica, secretaria / secretario de servicios sanitarios.

EUROINNOVA
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TEMARIO

MODULO 1. GESTION DE PACIENTES

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTO Y PERSPECTIVA GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SALUD

1
2
3
4.
5
6
7

. Introduccioén. Ley General de Sanidad

. Estructura del sistema sanitario publico en Espana. Niveles de asistencia
. Tipos de prestaciones

Organizacion funcional y organica de los centros sanitarios

. Salud publica

. Salud comunitaria
. Vias de atencién sanitaria al paciente

UNIDAD DIDACTICA 2. INGRESO Y ALTA DEL PACIENTE. HISTORIA CLINICA

vhwn=

Protocolos y procedimientos

Ingreso de un paciente

Alta del paciente

Historia clinica

Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica

UNIDAD DIDACTICA 3. ASPECTOS FORMALES DE LA HISTORIA CLINICA

vhwn=

Origenesy primeros conceptos de la historia clinica

Aspectos éticos y legales en la historia clinica

Evaluacion de la calidad de la historia clinica

Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica
Normativa legal

UNIDAD DIDACTICA 4. LA INFORMATICA EN UN CENTRO SANITARIO

AW =

Introduccién

Archivistas y nuevas tecnologias

La historia clinica informatizada

Gestion de Fichero de pacientes y de historias clinicas
Gestion de la facturacion. Gestion del almacén

MODULO 2. TERMINOLOGIA CLINICA Y PATOLOGIA

UNIDAD DIDACTICA 1. LOS LENGUAJES DOCUMENTALES EN MEDICINA Y LA CODIFICACION DE
DATOS CLiNICOS

1.
2.
3.
4.

El lenguaje médico

Los lenguajes documentales en medicina

Codificacién de datos clinicos y el CIE-10-ES. Conjunto Minimo Basico de Datos (CMBD)
Proceso para la correcta codificacién. Convenciones del CIE-10-MC
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UNIDAD DIDACTICA 2. RECONOCIMIENTO DE LA ESTRUCTURA Y LA ORGANIZACION GENERAL DEL
ORGANISMO HUMANO

1. Estudio de las células y los tejidos
2. Localizacién de estructuras anatémicas
3. Sistemas y aparatos de la anatomia humana

UNIDAD DIDACTICA 3. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL SISTEMA CARDIOVASCULAR
1. Tipos de enfermedades cardiovasculares
UNIDAD DIDACTICA 4. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO RESPIRATORIO

1. Anatomia del aparato respiratorio
2. Patologias respiratorias mas comunes

UNIDAD DIDACTICA 5. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO DIGESTIVO

1. Anatomia del aparato digestivo
2. Principales patologias digestivas

UNIDAD DIDACTICA 6. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO GENITOURINARIO

Anatomia del aparato genitourinario

Alteracién de la diuresis y de la miccion de la orina
Principales enfermedades urinarias

Principales trastornos ginecoldgicos

Principales trastornos urolégicos

Enfermedades de transmision sexual

ounhkhwnNn-=

MODULO 3. EXTRACCION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DIDACTICA 1. SELECCION DE DIAGNOSTICOS MEDICOS EN LA DOCUMENTACION CLINICA

1. Los conceptos de salud y enfermedad

2. Proteccion de la salud

3. Grupos de enfermedades

4. Datos clinicos en la documentacion sanitaria

UNIDAD DIDACTICA 2. SELECCION DE PROCEDIMIENTOS DIAGNOSTICOS Y TERAPEUTICOS EN LA
DOCUMENTACION CLINICA

Introduccién al diagnéstico médico
Recursos para el diagnéstico

Exploracion complementaria

La anatomia patoldgica

La rehabilitacién como especialidad médica

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 3. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS ONCOLOGICOS

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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El cdncer

Etiologia

Sintomatologia

Pronéstico del cancer

El cdncer como enfermedad genética y hereditaria
Tratamiento médico del cancer
Clasificacion de los tumores

Neoplasias so6lidas mas frecuentes
Neoplasias hematolégicas

Clasificacion TNM

Diagnésticos y procedimientos en oncologia

UNIDAD DIDACTICA 4. OBTENCION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS OBSTETRICOS

N A WN =

Aspectos generales del embarazo
Pruebasy procedimientos diagndsticos
La ecografia obstétrica

Fase del parto

El aborto

Parto eutécico

Parto distécico

Cuidados en el puerperio

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS TERAPEUTICOS EN
LESIONES Y TRAUMATISMOS

AW =

Heridas

Fracturasy luxaciones
Quemaduras
Hemorragias

Lesiones

UNIDAD DIDACTICA 6. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMEINTOS TERAPEUTICOS EN
INTOXICACIONES

o

10.
11.
12.

N A WN =

Farmacoterapia

Proceso LADME

Generalidades de los procesos infecciosos y los antimicrobianos
Clasificacion de los antibioticos

Anticoagulantes

Escalera analgésica de la Organizacion Mundial de la Salud
AINE

Otros farmacos relacionados con el dolor

Ansioliticos y sedantes

Diuréticos

Introduccioén a las intoxicaciones

Principales tipos de intoxicaciones medicamentosas agudas

UNIDAD DIDACTICA 7. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS TERAPEUTICOS EN

EUROINNOVA
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OTRAS PATOLOGIAS

Enfermedades endocrinas
Enfermedades oftalmoldgicas
Enfermedades otorrinolaringolégicas
Unidades de neonatologia
Trastornos mentales

AN =

UNIDAD DIDACTICA 8. EXTRACCION DE TERMINOS DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS

1. Tipos de documentacion sanitaria
2. Documentacion clinica. Tramitacion
3. Documentos no clinicos

MODULO 4. ARCHIVO Y DOCUMENTACION SANITARIOS

UNIDAD DIDACTICA 1. CARACTERIZACION DE LAS NECESIDADES DOCUMENTALES DE LOS CENTROS
SANITARIOS

Centros sanitarios: tipos, estructura funcional y orgdnica
Caracteristicas y clases de documentos

Vias de atencién sanitaria al paciente

El secreto profesional

Consentimiento informado

Alta del paciente

ounpkwn-=

UNIDAD DIDACTICA 2. DISENO Y ELABORACION DE DOCUMENTOS CLINICO-ASISTENCIALES

Modelos conceptuales de la historia clinica
Elaboracion y contenidos de la historia clinica
Contenidos de la historia clinica

Formatos de la historia clinica

Informatica en la sanidad

La historia clinica informatizada

Gestion de Fichero de pacientes y de historias clinicas

NoubkhwnNn=

UNIDAD DIDACTICA 3. VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LA DOCUMENTACION CLiNICA

Introduccién a la garantia de calidad

Calidad en la asistencia sanitaria

Legislacion vigente aplicable a la garantia de calidad

Relacién de la documentacién con el control de calidad y la trazabilidad

La gestion de la calidad para el logro de la excelencia en el ambito de la salud
Documentacion de un Sistema de Gestion de la Calidad

ounpkwn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. GESTION DE HISTORIAS CLINICAS DESDE EL PUNTO DE VISTA DOCUMENTAL

1. Historia clinica
2. Aspectos éticos y legales en la historia clinica
3. Evaluacion de la calidad de la historia clinica

EUROINNOVA
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4. Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica
5. La historia clinica electrénica

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION SANITARIA

Archivo sanitario

Conservacion de la documentacion

Métodos de archivo

El servicio de archivo de historias clinicas. Métodos de archivo

Indicadores de actividad y controles de calidad del archivo central de historias clinicas
Procedimientos generales de gestién del archivo. Gestién de bases de datos de historias clinicas
Requisitos generales de area de archivo, recepciéon y préstamo de documentacién sanitaria
Archivistas y nuevas tecnologias

El Técnico en documentacion sanitaria

Legislacion aplicable en sanidad

VN hAWLUN=

—_—

MODULO 5. SISTEMAS DE INFORMACION Y CLASIFICACION SANITARIOS

1. UNIDAD DIDIACTICA 1. CARACTERIZACION DE LOS ELEMENTOS DE CREACION DE UN SISTEMA
DE INFORMACION SANITARIO (SIS)

2. Lainformacion en el ambito sanitario. Tipos de informacién

3. Datos clinicos y no clinicos, informaciéon y conocimiento

4. Los SIS en atencién primaria y especializada

UNIDAD DIDACTICA 2. MANEJO DE LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION DE ENFERMEDADES

1. Ellenguaje médico
2. Los lenguajes documentales en medicina
3. Seleccién de codigos en la CIE. Procedimiento general de codificacion

UNIDAD DIDACTICA 3. USO DE LOS COMPONENTES DE LA CIE

1. Clasificacién internacional de enfermedades (CIE)
2. Normas generales para la codificacién de diagnésticos con la clasificacion internacional de
enfermedades en su edicion vigente (CIE)

UNIDAD DIDACTICA 4. NORMAS GENERALES PARA LA CODIFICACION DE PROCEDIMIENTOS CON LA
CLASIFICACION INTERNACIONAL DE ENFERMEDADES EN SU EDICION VIGENTE (CIE)

Introduccién al diagnéstico médico

Recursos para el diagnéstico

Exploraciéon complementaria: tipos de procedimientos
Biopsias
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UNIDAD DIDACTICA 5. PROCESOS DE CODIFICACION DE DIAGNOSTICOS CON LA CLASIFICACION
INTERNACIONAL DE ENFERMEDADES EN SU EDICION VIGENTE (CIE)

1. Lesiones e intoxicaciones
2. Reacciones adversas a medicamentos (RAM)
3. Clasificacion de factores que influyen en el estado de salud y contactos con los servicios de salud
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4. Proceso de Atencién Enfermeria (PAE)
MODULO 6. OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION
UNIDAD DIDACTICA 1. MANTENIMIENTO BASICO DE EQUIPOS, APLICACIONES Y RED

1. Hardware

2. Software

3. Sistema operativo

4. Accesibilidad a internet

UNIDAD DIDACTICA 2. ESCRITURA DE TEXTOS SEGUN LA TECNICA MECANOGRAFICA

;Qué es la Mecanografia?

La importancia de la Mecanografia
Posicionamiento de los dedos
Desarrollo de la destreza mecanografica

PN

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE ARCHIVOS Y BUSQUEDA DE INFORMACION

Internet y navegadores

Aplicaciones de Internet dentro de la empresa
Herramientas Web 2.0

Tipos de aplicaciones

Requisitos de accesibilidad de contenidos web
Buscadores de informacion
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UNIDAD DIDACTICA 4. ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO

Instalacion e inicio de la aplicacion
Estructuray funciones

Disefo de la hoja de calculo
Modificacién de datos

Insercién y eliminacion

Gréficos

Gestion de archivos

Impresién de hojas de calculo

N AWM =

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE DOCUMENTOS CON PROCESADORES DE TEXTO

Procesador de textos

Posibilidades que ofrece el procesador de textos para mejorar el aspecto del texto
Diseno de documentos y plantillas

Edicién de textosy tablas

Impresién de textos

AN =

UNIDAD DIDACTICA 6. UTILIZACION DE BASES DE DATOS PARA EL TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION ADMINISTRATIVA

1. Qué es una base de datos
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Caracteristicas generales del tratamiento de los datos y las bases de datos
Elementos basicos de la base de datos

Distintas formas de creacién de una base de datos

Registros y campos

Distintas formas de creacién de tablas

ounkwnN

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE CORREO Y AGENDA ELECTRONICA

El correo electrénico

Uso del correo electrénico

Gestores de correo electrénico

Correo Web

Plantillas y firmas corporativas

Gestién de la libreta de direcciones

Gestién de correo

Componentes fundamentales de una aplicacién de gestién de correos y agendas electrénicas
Foros de noticias “mes”

Programas de agendas en sincronizacién con dispositivos portatiles tipo “palm”
Gestién de la agenda

~ovYeNaURWN S
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UNIDAD DIDACTICA 8. ELABORACION DE PRESENTACIONES

Estructuray funciones
Procedimiento de presentacion
Fondos de diapositivas

Insertar y modificar texto
Utilidades de la aplicacién

nuhwn =

MODULO 7. CODIFICACION SANITARIA

UNIDAD DIDACTICA 1. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y
PARASITARIAS

Aspectos generales de las enfermedades infecciosas
Infecciones causadas por bacterias

Infecciones causadas por virus

Infecciones causadas por parasitos y hongos
Tuberculosis

Virus de inmunodeficiencia humana

Septicemia

NoubkrwnN =

UNIDAD DIDACTICA 2. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE DIAGNOSTICOS DE NEOPLASIAS

La Anatomia Patolégica
Clasificacion de los tumores
Neoplasias sélidas mas frecuentes
Neoplasias hematoldgicas

PN

UNIDAD DIDACTICA 3. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES SISTEMICAS,
TRASTORNOS MENTALES Y OTRAS PATOLOGIAS
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Diabetes Mellitus. Complicaciones de la diabetes

Patologia tiroidea

Trastornos mentales organicos

Trastornos mentales y del comportamiento debidos al consumo de sustancias psicotrépica
Factores etioldgicos

Codificacién de enfermedades del aparato genitourinario

UNIDAD DIDACTICA 4. REALIZACION DE LA CODIFICACION DEL APARATO CIRCULATORIO

ounpkpwNn-=

Enfermedad cardiaca valvular. Valvulopatias

HTAy enfermedad hipertensiva

Cardiopatia isquémica

Parada cardiorrespiratoria (PCR)

Trastornos cerebrovasculares

Procedimientos diagndsticos y terapéuticos. Marcapasos cardiaco. Cateterismo cardiaco.
Angioplastia coronaria transluminal percutanea (ACTP)

UNIDAD DIDACTICA 5. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES DEL APARATO
RESPIRATORIO

1.
2.

ounhkw

Neumonia, bronconeumonia y neumonitis

Enfermedad pulmonar obstructiva crénica (EPOC). Normas especificas de codificacion de la
EPOC

Insuficiencia respiratoria como fracaso respiratorio

Hipertensién pulmonar y corpulmonale

Edema agudo de pulmén

Derrame pleural

UNIDAD DIDACTICA 6. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES DEL APARATO
DIGESTIVO

NoubkwnN =

Hemorragias digestivas

Peritonitis

Hernias abdominales

Complicaciones de ostomias

Hepatitis. Normativa especifica de codificacion
Cirrosis hepética

Colecistitis y colelitiasis

UNIDAD DIDACTICA 7. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE COMPLICACIONES DEL EMBARAZO,
PARTO Y PUERPERIO

1.
2.
3.

Codificacién del aborto
Prioridad en la secuencia de cédigos en el embarazo, parto y puerperio
Diabetes mellitus gestacional

MODULO 8. ATENCION PSICOSOCIAL AL PACIENTE-USUARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE APOYO PSICOLOGICO
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Desarrollo de la personalidad

Cambios psicolégicos y adaptacion en la enfermedad
Mecanismos y defensa de la personalidad
Disfunciones y alteraciones del comportamiento
Técnicas basicas de apoyo psicoldgico

UNIDAD DIDACTICA 2. APLICACION DE TECNICAS DE COMUNICACION

ounhkhwn-=

Elementos que intervienen en la comunicacién

Canales comunicativos: auditivo, visual, tactil, olfativo

Tipos de comunicacion

Dificultades de la comunicacién

Habilidades basicas que mejoran la comunicacién interpersonal. El arte de escuchar
Habilidades sociales

UNIDAD DIDACTICA 3. ORIENTACION Y ASESORAMIENTO PSICOSOCIAL

nhwn=

Percepcion social de la enfermedad y la discapacidad
Atencién al paciente

Derechos y deberes de los pacientes

Encuestas de satisfaccion

Plan de informacién y orientacion en atencién al cliente

UNIDAD DIDACTICA 4. ATENCION DE RECLAMACIONES

> w

. Procedimiento de recogida de las quejas y reclamaciones/denuncias
. Normativa reguladora en caso de quejas y reclamacién/denuncia entre empresas y

consumidores

. Proceso de tramitacién y gestién de una reclamacién

Métodos usuales en la resolucion de quejas y reclamaciones

. Percepcion de la calidad y grado de satisfaccién de los usuarios

UNIDAD DIDACTICA 5. RECONOCIMIENTO DEL AMBITO DE INTERVENCION

1.
2.

3.
4.

Estructuras orgdnicas y funcionales de las instituciones sanitarias

Funcion del técnico superior en documentacién sanitaria en el equipo multidisciplinar de
atencién al paciente

El secreto profesional

Cédigo ético

MODULO 9. VALIDACION Y EXPLOTACION DE DATOS

UNIDAD DIDACTICA 1. REALIZACION DE ANALISIS ESTADISTICOS

1.

Muestreo. Métodos de observacion de una poblacién. Extracciéon de una muestra

2. Tablas de distribucién de datos cualitativos

3.
4.

Medidas de posiciéon o tendencia central
Medidas de variabilidad o dispersién

UNIDAD DIDACTICA 2. CALCULO DE LOS VALORES DE PROBABILIDAD
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1. Distribuciones de variables continuas
2. Distribucion normal
3. Calculo de probabilidad

UNIDAD DIDACTICA 3. CONSTRUCCION DE UN SISTEMA DE INFORMACION SANITARIO (SIS)

Los sistemas de informacion sanitarios

Descripcion de los elementos de un sistema de informacion clinico-asistencial
Aplicaciones especificas para el registro y explotacién de datos clinico-asistenciales
Control de calidad de los datos sanitarios

Aspectos legales de los sistemas de informacion

AW =

UNIDAD DIDACTICA 4. MANEJO DE LA ESTRUCTURA, UTILIDADES Y VALIDACIONES DEL CONJUNTO
MiNIMO BASICO DE DATOS (CMBD)

1. Definicion. Composicién y caracteristicas del CMBD

2. Usosy aplicaciones del CMBD. Su integracién como sistema de informacion para la gestién
clinico-asistencial y administrativa

3. Envios del CMBD. Periodicidad. Destinatarios

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION DE LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION DE PACIENTES

1. Origen. Medicare y Medicaid

2. Fundamentos, caracteristicas y necesidad de los sistemas de clasificacién de pacientes
Informacién necesaria para su elaboracién

. El concepto de case-mix o casuistica hospitalaria. Peso de los GRD

4. Aplicacion de los sistemas de clasificacion de pacientes en la gestién sanitaria

w

UNIDAD DIDACTICA 6. CALIDAD DE LA ASISTENCIA SANITARIA

Historia y definicion de la calidad en los servicios sanitarios. Necesidad de evaluar la calidad
Garantia de calidad y planificacion del control de calidad

La calidad de los servicios sanitarios

Optimizacion del rendimiento del control de calidad

Modelos de gestion de calidad

La gestion de la calidad para el logro de la excelencia en el dmbito de la salud

aunpkhwnNn=~

MODULO 10. GESTION ADMINISTRATIVA SANITARIA
UNIDAD DIDACTICA 1. GESTION DE TAREAS ADMINISTRATIVAS SANITARIAS

Tipos de empleadores del sector sanitario

Puestos de trabajo en el sector

Utilizacién de aplicaciones informaticas de gestion de recursos humanos

Documentacion de los procesos de contratacion y gestion laboral

Cartera de servicios de un centro sanitario: Publico, privado, de atencién primaria y especializada
Identificacién de fuentes de suministro y busqueda de los proveedores potenciales
Documentacion del proceso de aprovisionamiento: compras y costes

Nouvhkwdn=

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Y ENSAYOS
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CLINICOS

Ensayo clinico

Financiacién de los proyectos de investigacién y ensayos clinicos

Coordinacion entre los participantes de proyectos de investigacién

Requerimientos éticos de la investigacion experimental. Comités éticos de investigacién clinica
Normativa relacionada con la investigacion experimental

Registro de ensayos clinicos

ounpkpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS SANITARIOS

1. El proyecto. Concepto de Project Managemen
2. Proyectos en el sector sanitario
3. Aplicaciones ofimaticas en gestion de proyectos

UNIDAD DIDACTICA 4. ELABORACION DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS SANITARIOS

Planificacion de las comunicaciones del proyecto. Herramientas y técnicas
Planificar las comunicaciones

Distribucién de la informacion

Gestionar la comunicacion

Informes sobre el rendimiento

kN =

UNIDAD DIDACTICA 5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS SANITARIOS

Procesos y control de la gestién documental de los proyectos
Los gestores de proyectos

La revisién del documento final

Presentacion y publicacién de documentos finales

PN =

MODULO 11. ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD |

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION AL SECTOR PRODUCTIVO Y DEFINICION DE PUESTOS DE
TRABAJO

1. Oportunidades de empleo e insercion laboral
2. Requerimientos del mercado laboral vs. funcién publica
3. Actitudesy aptitudes para la actividad profesional

UNIDAD DIDACTICA 2. COMPETENCIAS EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Cultura preventiva en el ambito laboral
Tipologia de dafnos profesionales

Evaluacién de riesgos y técnicas de prevenciéon
Protocolos de actuaciéon en emergencias
Derechos y deberes en prevencién de riesgos
Gestion de la prevencion en la empresa

ounpkrwn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. INVESTIGACION Y REFLEXION SOBRE ITINERARIOS ACADEMICOS Y
PROFESIONALES
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1. Anadlisis del entorno sociolaboral actual
2. Identificacién de itinerarios académicos y profesionales
3. Formacion permanente y adaptacion al cambio

UNIDAD DIDACTICA 4. PLANIFICACION DE UN ITINERARIO PERSONALIZADO

1. Andlisis de opciones educativas y profesionales
2. Evaluacion de ventajas e inconvenientes
3. Toma de decisiones en el itienrario profesional

UNIDAD DIDACTICA 5. ESTRATEGIAS DE ACCESO AL MERCADO DE TRABAJO POR CUENTA AJENA

1. Proceso de bisqueda de empleo

2. Fuentes de informacién para el empleo

3. Técnicas eficaces de busqueda de empleo

4. Herramientas practicas para la busqueda de empleo

UNIDAD DIDACTICA 6. CONOCIMIENTO DE LA RELACION LABORAL Y NORMATIVA APLICABLE

Derechos y obligaciones laborales
Modalidades de contratacién

Organizacién del trabajo y derechos asociados
Componentes del recibo de salario

Seguridad Social y recursos laborales
Prestaciones de la Seguridad Social

ounpkwn-=

UNIDAD DIDACTICA 7. EVALUACION DEL POTENCIAL PROFESIONAL Y DESARROLLO DE LA
AUTOORIENTACION

Autoevaluacion de intereses y habilidades
Competencias personales y sociales para el empleo
Disefio de un proyecto profesional

Autoestima y busqueda de empleo

Plan de accién para la mejora de la empleabilidad

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 8. ESTRATEGIAS PARA EL APRENDIZAJE AUTONOMO Y USO DE TECNOLOGIAS
DIGITALES

Responsabilidad en el desarrollo profesional

Adaptacion al entorno laboral

Configuracion de un entorno personal de aprendizaje

Competencia digital y empleabilidad

Identidad digital y marca personal

Disefio de un plan de desarrollo individual

Aplicacién de herramientas de aprendizaje auténomo

Optimizacion del entorno de aprendizaje para el desarrollo profesional

N A WN =

MODULO 12. ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD I

UNIDAD DIDACTICA 1. PLANIFICIACION Y ESTRATEGIAS PARA PROCESOS SELECTIVOS DE EMPLEO
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1. Técnicas de seleccion de personal en el sector

2. Estrategias de busqueda de empleo

3. Superacion de procesos selectivos en el sector privado y publico
4. Construcciény proyeccion de la marca personal

UNIDAD DIDACTICA 2. COMPETENCIAS PERSONALES, SOCIALES Y EMOCIONALES PARA LA
EMPLEABILIDAD

Importancia de las competencias personales y sociales en la empleabilidad
Trabajo en equipo y toma de decisiones

Técnicas y recursos de presentacién y comunicacion

Gestién del tiempo y programacion de actividades

Estrategias de gestién emocional

Flexibilidad y actitud positiva ante conflictos

ounhkhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. HABILIDADES EMPRENDEDORAS Y PROCESOS DE INNOVACION

Concepto de innovacion y sostenibilidad

Metodologias para emprender e innovar

Desarrollo de habilidades emprendedoras e intraemprendimiento
Trabajo colaborativo en procesos de innovacién

Competencia digital para la innovacién y modernizacién del sector
Integracion de politicas de sostenibilidad en estrategias empresariales

ounpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 4. IDENTIFICACION Y VALIDACION DE IDEAS EMPRENDEDORAS

Andlisis de problemas y oportunidades emprendedoras
Proceso creativo para generar ideas de valor

Disefio de modelos de negocio y gestion

Valores éticos y sociales en el emprendimiento
Economia circular y economia del bien comun

Analisis del entorno general y especifico

Validacion del perfil y problema del destinatario
Prototipado y validacién de soluciones

Estrategias de marketing y comunicaciéon

Vo N A WDN =

UNIDAD DIDACTICA 5. DESARROLLO DE UN PROYECTO EMPRENDEDOR

Conceptos basicos del emprendimiento e innovacién social
Liderazgo ético y sostenible

Tecnologia como motor del cambio productivo
Pensamiento de disefo para detectar necesidades

Disefio de modelos de negocio ecosociales y tecnoldgicos
Metas de desarrollo sostenible en modelos de negocio
Analisis de viabilidad del proyecto emprendedor

Opciones financieras socialmente responsables

Definicién de agentes y participacion en el proyecto
Actividades y cuestionario

YN hAWDN =
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UNIDAD DIDACTICA 6. PROYECTO FINAL INTEGRADO

Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia de trabajo

Recopilacién y andlisis de informacién del sector

Evaluacién de riesgos y oportunidades

Disefio de un modelo de negocio innovador

Implementacién de estrategias de marketing y comunicaciéon
Presentacion y defensa del proyecto
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MODULO 13. DIGITALIZACION APLICADA A LOS SECTORES PRODUCTIVOS
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA DIGITALIZACION EN LOS SECTORES PRODUCTIVOS

1. Concepto de digitalizacion

2. Impacto de la digitalizacion en diversos sectores
3. Diferencias y similitudes entre entornos ITy OT
4. Conexion entre entornos ITy OT

UNIDAD DIDACTICA 2. FUNDAMENTOS DE LA DIGITALIZACION

1. Principios basicos de la digitalizacién

2. Tecnologias impulsoras de la digitalizacion

3. Impacto de la digitalizacién en la organizacién empresarial
4. Futuro de la digitalizacién en la industria

UNIDAD DIDACTICA 3. TECNOLOGIAS HABILITADORAS DIGITALES (THD)

1. ldentificacion de tecnologias digitales

2. Aplicaciones de las THD en el desarrollo de productos y servicios
3. Impacto de las THD en la economia sostenible y eficiente

4. Nuevos mercados generados por las THD

UNIDAD DIDACTICA 4. CLOUD COMPUTING Y EDGE COMPUTING

1. Nivelesy funciones de la nube

2. Conceptos de Edge, Fog y Mist Computing

3. Ventajas de la Cloud Computing en los sistemas conectados
4. Casos practicos de implementacion

UNIDAD DIDACTICA 5. APLICACIONES DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA)

Fundamentos de la Inteligencia Artificial
IA en la automatizacién de procesos
Relacién entre IAy Big Data

Sectores con alta implantacién de IA
Desafios éticos y legales de la 1A
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UNIDAD DIDACTICA 6. DATOS Y CIBERSEGURIDAD
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Diferencias entre dato e informacion

Ciclo de vida del dato

Ciencia de datos: Big Data, Machine Learning y Deep Learning
Procedimientos de almacenaje y seguridad de datos
Estrategias de ciberseguridad en entornos digitales
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UNIDAD DIDACTICA 7. PROYECTO FINAL INTEGRADO

Planificacion del proyecto de transformacion digital
Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia del proyecto

Analisis del sector y diagnéstico inicial

Estrategias de implementacion y seguimiento
Medicién del impacto y evaluacién del proyecto
Presentacion y defensa del proyecto
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MODULO 14. SOSTENIBILIDAD APLICADA AL SISTEMA PRODUCTIVO
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA SOSTENIBILIDAD EN EL SISTEMA PRODUCTIVO

Concepto de sostenibilidad

Principios del desarrollo sostenible

La Agenda 2030y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)
Impacto de la sostenibilidad en los sectores productivos
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UNIDAD DIDACTICA 2. TECNOLOGIAS SOSTENIBLES Y SU IMPLEMENTACION

1. Tecnologias habilitadoras para la sostenibilidad

2. Aplicacién de tecnologias sostenibles en la produccién
3. Energias renovables y eficiencia energética

4. Economia circular: reduccién, reutilizacién y reciclaje

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE RECURSOS EFICIENCIA ENERGETICA

1. Gestion sostenible de recursos naturales

2. Técnicas de eficiencia energética en la industria
3. Mediciény reduccién de la huella de carbono

4. Estrategias de conservaciéon

UNIDAD DIDACTICA 4. RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA Y ETICA EMPRESARIAL

Concepto de Responsabilidad Social Corporativa (RSC)
Practicas de RSC en empresas productivas

Etica empresarial y transparencia

Normativas y certificaciones de sostenibilidad

PN

UNIDAD DIDACTICA 5. INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL PARA LA SOSTENIBILIDAD

1. Digitalizacion y su impacto en la sostenibilidad
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2. Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC) sostenibles
3. Inteligencia Artificial y Big Data para la sostenibilidad

4. Intenet de las Cosas (IoT) y su aplicacion en la sostenibilidad

5. Actividades y cuestionario

UNIDAD DIDACTICA 6. EVALUACION Y MEJORA CONTINUA EN SOSTENIBILIDAD

1. Indicadores de sostenibilidad

2. Auditorias y evaluaciones de impacto ambiental

3. Estrategias de mejora continua en procesos productivos
4. Planes de accién y seguimiento

UNIDAD DIDACTICA 7. PROYECTO FINAL INTEGRADO

Planificacion del proyecto

Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia de trabajo

Andlisis del sector y diagnéstico inicial
Estrategias de implementacion y seguimiento
Medicién del impaco y evaluacién del proyecto
Presentacion y defensa del proyecto

N hAWN =

MODULO 15. INGLES
UNIDAD DIDACTICA 1. MENSAJES ORALES

Obtencién de informacion global y especifica de conferencias y discursos
Estrategias para comprender e inferir significados no explicitos: ideas principales
Comprensién global de un mensaje

Mensajes directos, telefénicos, radiofénicos, grabados

Identificacién del propdsito comunicativo de los elementos del discurso oral
Recursos gramaticales

Otros recursos lingUisticos

Diferentes acentos de lengua oral

Identificacién de registros con mayor o menor grado de formalidad

Estrategias para comprender e inferir significados por el contexto

VYN RAWDN =

—_—

UNIDAD DIDACTICA 2. INTERPRETACION DE MENSAJES ESCRITOS

1. Prediccion de informacion a partir de elementos textuales y no textuales
2. Recursos digitales, informaticos y bibliograficos
3. Soportes telematicos: fax, e-mail, burofax

Analisis de los errores mas frecuentes

5. Identificacién del propésito comunicativo

6. Recursos gramaticales

Relaciones légicas

Relaciones temporales

Comprensién de sentidos implicitos, posturas o puntos de vista

>
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Estrategias de lectura

UNIDAD DIDACTICA 3. PRODUCCION DE MENSAJES ORALES

0

10.
11.
12.

N WD =

Registros utilizados en la emisién de mensajes orales segun el grado de formalidad
Expresiones de uso frecuente e idiomaticas en el ambito profesional

Recursos gramaticales

Otros recursos linglisticos

Fonética

Marcadores lingliisticos de relaciones sociales, normas de cortesia y diferencias de registro
Conversaciones informales improvisadas

Recursos utilizados en la planificaciéon del mensaje oral

Estrategias para participar y mantener la interaccion y para negociar significados
Toma, mantenimiento y cesién del turno de palabr

Apoyo, demostraciéon de entendimiento, peticiéon de aclaracién, etc

Entonacién como recurso de cohesién del texto oral

UNIDAD DIDACTICA 4. EMISION DE TEXTOS ESCRITOS

0

10.
11.
12.
13.
14.

N WD =

Composicién de una variedad de textos de cierta complejidad
Expresion y cumplimentacion de mensajes y textos profesionales y cotidianos
Curriculo vitae y soportes telematicos: fax, e-mail, burofax

Propésito comunicativo de los elementos textuales

Recursos gramaticales

Relaciones légicas

Secuenciacion del discurso escrito

Derivacién

Relaciones temporales

Coherencia textual

Uso de los signos de puntuacién

Redaccién, en soporte papely digital, de textos de cierta complejidad
Elementos gréficos para facilitar la comprension

Argumentacion

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION E INTERPRETACION DE LOS ELEMENTOS CULTURALES

PN =

Normas socioculturales y protocolarias en las relaciones internacionales

Uso de los recursos formales y funcionales para la buena imagen de la empresa
Reconocimiento de la lengua extranjera

Uso de registros adecuados segln el contexto de la comunicacion, el interlocutory la intencién
de los interlocutores

Interés por la buena presentacién de los textos escritos: normas gramaticales, ortograficasy
tipograficas
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Teléfonos de contacto
Espaina @ +34900 831 200 Argentina @ 54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia @ +57 601 50885563 Mexico @ +52-(55)11689600
CostaRica Q  +506 40014497 Panamé Q  +507 8355891
Ecuador QQ  +593 24016142 Peru Q  +51117075761

ElSalvador Q  +50321130481 Republica Dominicana )  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@& www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @@@@
Latino America @
Reublica Dominicana @

PROINNO,
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