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SOMOS INEAF

INEAF es una institución especializada en formación online fiscal y jurídica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catálogo formativo en constante actualización nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificación que se dirige a
la formación de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posición en este.
Para ello, empleamos programas formativos prácticos y flexibles con los que los estudiantes podrán
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formación que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La  empresa  INEAF  ha  conseguido  el  reconocimiento  de  diferentes  rankings  a  nivel  nacional  e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, así como un modelo de formación en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad de la institución, el perfil de los profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso de Facturación Electrónica

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación expedida por el Instituto Europeo de Asesoría Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Enseñanza no oficial y no conducente a la obtención de
un título con carácter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripción
La facturación electrónica se ha convertido en un pilar fundamental en el entorno empresarial actual,
impulsada por la digitalización y la necesidad de optimizar procesos. Participar en el Curso de
Facturación Electrónica te permitirá adquirir habilidades esenciales para navegar en este ámbito en
constante crecimiento. Con un mercado que demanda profesionales capacitados, dominar la
normativa legal y los formatos de facturación te posicionará como un candidato atractivo para las
empresas. Este curso te ofrece una formación completa y accesible, donde explorarás desde los
conceptos básicos hasta las iniciativas nacionales y europeas que regulan la facturación electrónica.
Aprenderás a gestionar obligaciones tanto de emisores como de receptores, así como a utilizar
aplicaciones informáticas que facilitan el manejo de las facturas. No pierdas la oportunidad de formar
parte de un sector en auge, donde tus conocimientos serán altamente valorados. ¡Inscríbete y
transforma tu carrera!

Objetivos

Comprender los conceptos básicos de la facturación electrónica y su importancia en el entorno
empresarial.
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Utilizar correctamente los formatos y aplicaciones informáticas para la emisión de facturas
electrónicas.
Conocer las obligaciones legales de los emisores y receptores de facturas electrónicas en el
ámbito nacional y europeo.
Analizar el aspecto privado y público de las facturas electrónicas para garantizar su correcta
gestión.
Evaluar las normativas vigentes sobre facturación electrónica y su impacto en las empresas.
Implementar iniciativas nacionales y europeas que fomenten el uso de la facturación electrónica
en el sector.
Asegurar la correcta conservación de facturas electrónicas conforme a la normativa establecida.

A quién va dirigido
El Curso de Facturación Electrónica está dirigido a profesionales y titulados del sector que desean
ampliar sus conocimientos en esta área en constante evolución. Ideal para quienes buscan entender
los conceptos básicos, las obligaciones legales y los formatos de factura electrónica, así como las
aplicaciones informáticas relacionadas. Esta formación complementaria proporciona herramientas
útiles para adaptarse a las normativas actuales y mejorar la gestión de la facturación electrónica en sus
actividades laborales.

Para qué te prepara
El Curso de Facturación Electrónica te prepara para dominar los conceptos y herramientas necesarias
en el ámbito de la facturación digital. Aprenderás a utilizar la factura electrónica de manera efectiva,
cumpliendo con las obligaciones legales tanto de emisores como de receptores. Al finalizar, podrás
gestionar y archivar facturas electrónicas, asegurando su validez y cumplimiento normativo. Esto te
permitirá optimizar procesos administrativos en tu entorno profesional, facilitando una transición
fluida hacia la digitalización y mejorando la eficiencia de tu trabajo.

Salidas laborales
- Asesor en implementación de facturación electrónica en empresas - Técnico en gestión de facturas
electrónicas - Especialista en cumplimiento normativo en facturación - Consultor en servicios de
digitalización de documentos - Responsable de auditoría de procesos de facturación - Coordinador de
proyectos de transformación digital - Formador en herramientas y aplicaciones de facturación
electrónica - Analista de datos en gestión de facturación electrónica
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONCEPTOS BÁSICOS DE LA FACTURACIÓN ELECTRÓNICA

Facturación Electrónica: Introducción1.
- Ventajas del emisor1.
- Ventajas del receptor2.
- Reducción de costes3.
- Ventajas para el Medio ambiente4.

Factura Ordinaria y factura electrónica2.
- Concepto de factura1.
- Factura simplificada2.

Requisitos de la factura y elementos sustitutivos de la misma3.
- Requisitos exigibles a todas las facturas1.
- Elementos sustitutivos de la factura. El ticket2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. UTILIZACIÓN DE LA FACTURA ELECTRÓNICA

Beneficios de la Facturación Electrónica1.
Tipos de factura2.

- Autofacturas1.
- Facturas ordinarias2.
- Facturas rectificativas3.
- Facturas recapitulativas4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. OBLIGACIONES LEGALES DE LOS EXPEDIDORES DE FACTURA ELECTRÓNICA

Obligaciones legales1.
Obligaciones legales de los expedidores de factura electrónica2.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. OBLIGACIONES LEGALES DE LOS RECEPTORES DE FACTURA ELECTRÓNICA

Obligaciones legales de los receptores de factura electrónica1.
Recepción de la factura2.
Recepción de facturas recibidas de terceros países3.
Recepción por terceros y por cuenta de los obligados tributarios4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ASPECTO PRIVADO Y PÚBLICO DE LAS FACTURAS ELECTRÓNICAS

Conceptualización en el tiempo1.
Obligatoriedad de presentar la factura electrónica de parte del proveedor2.

- Crear una factura electrónica para las Administraciones Públicas1.
Obligatoriedad de aceptación de facturas electrónicas por parte de la Administración3.

- Presentación de las facturas electrónicas a las Administraciones Públicas1.
- Fijación de la firma electrónica para autentificar la factura a las Administraciones Públicas2.
- Selección del destino de la factura electrónica3.
- Envío de las facturas electrónicas a las AAPP4.
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- El punto general de entrada de la administración general del estado5.
- Obligaciones a tener en cuenta una vez enviadas las facturas electrónicas6.
- Utilización de las facturas una vez enviadas a la administración7.
- ¿Pueden pagarme una factura electrónica mediante adeudo domiciliado o instar a su8.
pago mediante el ejercicio de una acción ejecutiva si ha sido emitida a consumidores y
usuarios o al sector público?

Comprobaciones por parte de la Administración Tributaria4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. NORMATIVA SOBRE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA

Marco normativo1.
- Legibilidad, autenticidad e integridad1.

Norma para el comercio electrónico2.
- Ley Orgánica de Protección de Datos1.
- Ley de Servicios de la Sociedad de la Información y de Comercio Electrónico2.
- Protección de datos en marketing3.
- Si el producto es innovador4.

Normativa aplicable en la facturación electrónica3.
- A nivel europeo1.
- A nivel estatal2.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INICIATIVAS NACIONALES Y EUROPEAS EN EL SECTOR PÚBLICO Y PRIVADO

Iniciativas nacionales y europeas en el sector público y privado1.
Marco normativo general del comercio exterior en España2.

- Régimen de las importaciones y exportaciones1.
- Régimen arancelario y aduanero2.

Influencias de las disposiciones de la Unión Europea3.
Política comercial multilateral4.
Organismos nacionales y locales5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. FORMATOS DE FACTURA ELECTRÓNICA

Formatos de factura electrónica1.
La digitalización certificada2.
Transformación de la factura y documentos sustitutivos de papel a digital3.

- Requisitos del proceso de digitalización1.
- Tramitación para la digitalización certificada2.

Formatos de factura4.
- Tipos de formatos de modelos de facturas electrónicas1.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. EL FORMATO EDI. INTERCAMBIO ELECTRÓNICO DE DATOS

El formato EDI. Intercambio electrónico de datos1.
Ejemplos de factura electrónica: Facturae2.
El formato EDI. Intercambio electrónico de datos3.

- Los Componentes EDI1.
- Socios Comerciales con EDI2.
- Ventajas de usar la Solución EDI de SEEBURGER3.
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UNIDAD DIDÁCTICA 10. LAS APLICACIONES INFORMÁTICAS HABITUALES

¿Qué son las aplicaciones informáticas?1.
- El paquete informático o suite informática1.
- Las características esenciales2.
- La actualidad de las aplicaciones informáticas3.

Aplicaciones del sistema operativo2.
- Notas rápidas1.
- Contactos2.
- Bloc de notas3.
- Calculadora4.

Aplicaciones de comercio electrónico en la empresa3.
Aplicaciones Informáticas de facturación4.

- Sage 50 Cloud1.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. CONSERVACIÓN DE FACTURAS ELECTRÓNICAS

Documentos a conservar y plazo (Art. 19.1 ROF, Art. 5 OFT)1.
- Formas de conservación de las facturas1.
- Conservación de las facturas por medios electrónicos2.

Sujetos obligados a la conservación de las facturas y documentos sustitutivos (Art. 19 ROF)2.
Obligaciones del expedidor (Art. 5 OFT)3.
Obligaciones del destinatario4.
Obligaciones comunes de conservación de los obligados tributarios5.
Lugar de conservación de las facturas o documentos sustitutivos6.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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