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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Especialista en Microsoft Project 2021

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
El curso Especialista en Microsoft Project 2021 es tu oportunidad para dominar una herramienta
esencial en la gestión de proyectos. La demanda de profesionales capacitados en Microsoft Project
está en constante crecimiento, ya que las empresas buscan optimizar sus procesos y garantizar el éxito
de sus proyectos. Este curso está diseñado para ofrecerte una formación integral, abarcando desde la
introducción a Project y los primeros pasos, hasta la programación de tareas y recursos, asignación de
costos, seguimiento de proyectos y la gestión de múltiples proyectos. Aprenderás a personalizar y
visualizar tus proyectos de manera eficiente, así como a guardar, exportar e imprimir tus avances. La
modalidad online te permite acceder a este conocimiento desde cualquier lugar, ajustándose a tu
ritmo y necesidades. Al finalizar, estarás capacitado para gestionar proyectos de manera más efectiva
y destacarte en un mercado laboral en auge. No dejes pasar esta oportunidad de convertirte en un
especialista en una de las herramientas más demandadas del sector.

Objetivos

Comprender la interfaz de Microsoft Project y sus herramientas básicas de gestión.
Configurar y personalizar opciones de visualización en Microsoft Project.
Crear y programar tareas eficientemente utilizando Microsoft Project.
Asignar y gestionar recursos en proyectos con Microsoft Project.
Establecer y controlar costos de proyectos mediante Microsoft Project.
Realizar un seguimiento detallado del progreso de proyectos con Microsoft Project.
Guardar, exportar e imprimir informes y datos de proyectos en Microsoft Project.

A quién va dirigido
El curso Especialista en Microsoft Project 2021 está dirigido a profesionales y titulados del sector que
buscan ampliar o actualizar sus conocimientos en la gestión de proyectos. Ideal para aquellos
interesados en aprender desde la programación de tareas hasta la asignación de costos y el
seguimiento de proyectos. Este curso no es habilitante para el ejercicio profesional.

Para qué te prepara
El curso Especialista en Microsoft Project 2021 te prepara para dominar la gestión integral de
proyectos. Aprenderás a programar tareas, gestionar recursos y asignar costos de manera eficiente.
Serás capaz de realizar un seguimiento detallado de tus proyectos y manejar varios proyectos
simultáneamente. Además, adquirirás habilidades para personalizar y visualizar datos, así como para
guardar, exportar e imprimir informes. Esta formación complementaria te permitirá ampliar y
actualizar tus conocimientos, sin ser habilitante para el ejercicio profesional.
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Salidas laborales
- Gestión de proyectos en sectores de construcción e ingeniería - Coordinación de equipos en
proyectos de tecnología de la información - Planificación y seguimiento de proyectos en consultorías -
Asignación y control de costos en empresas de manufactura - Supervisión de proyectos en organismos
gubernamentales - Dirección de proyectos en empresas de servicios y logística
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A PROJECT

Conceptos iniciales de administración de Proyectos1.
Entrar y salir del programa2.
El Interfaz Componentes de la ventana de Project3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PRIMEROS PASOS. OPCIONES DE VISUALIZACIÓN Y PERSONALIZACIÓN CON
PROJECT

Crear un nuevo proyecto1.
Ver un proyecto2.
Cambiar la escala temporal de una vista3.
Ocultar o mostrar una columna (quitar o agregar una columna)4.
Ajustar el texto en una celda5.
Dar formato al gráfico de barras de una vista Diagrama de Gantt6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROGRAMACIÓN DE TAREAS CON PROJECT

Conceptos Opciones de programación1.
Crear tareas únicas y repetitivas2.
Organizar tareas en subtareas y tareas de resumen3.
Crear un hito4.
Desactivar una tarea5.
Interrumpir el trabajo en una tarea (dividir una tarea)6.
Vincular tareas dentro del proyecto7.
Delimitar las tareas (restricciones)8.
Uso de la herramienta Inspeccionar9.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROGRAMACIÓN DE RECURSOS CON PROJECT

Tipos de recursos1.
Agregar recursos2.
Asignar recursos3.
Administrar recursos Redistribuir asignaciones4.
Trabajar con la vista Organizador de equipo5.
Agrupar tareas o recursos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ASIGNACIÓN DE COSTOS CON PROJECT

Tipos de costos que están disponibles en Project1.
Asignación de costos a recursos2.
Recursos de costo3.
Asignación de costos a tareas4.
Acumulación de costos5.
Visualización de los costos del proyecto6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON PROJECT

Crear o actualizar una línea de base o un plan provisional1.
Introducir el porcentaje completado de las tareas2.
Ruta crítica para la administración del proyecto3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GUARDAR, EXPORTAR E IMPRIMIR, CON PROJECT

Guardar un proyecto1.
Exportar o importar datos a otro formato de archivo2.
Imprimir una vista o informe3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TRABAJAR CON VARIOS PROYECTOS

Inserción de un proyecto en un proyecto principal1.
Realizar cambios en un subproyecto sin cambiar el archivo original2.
Mostrar una única ruta crítica para varios proyectos3.
Cómo se ven afectados los recursos cuando se combinan los archivos4.
Grupo de recursos5.
Comparar proyectos6.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  

https://www.euroinnova.com/especialista-microsoft-project
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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