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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School Online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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ALIANZA INESEM Y UNIVERSIDAD HEMISFERIOS

La colaboración entre INESEM y la Universidad Hemisferios tiene como motivo principal la posibilidad
de ofrecer una formación de vanguardia, apostando por la profesionalización manteniendo una visión
innovadora y sirviéndose de la última tecnología.

Además, ambas instituciones apuestan por un modelo innovador y diferenciador. Compartiendo su
objetivo  por  formar  a  profesionales  altamente  cualificados,  en  un  entorno  ético,  innovador,
investigador, ecológico y con tecnología punta.

Con esta nueva alianza, INESEM amplía su red de colaboradores y partners de carácter internacional,
reafirmándose como una de las escuelas de negocios más fuerte del panorama empresarial actual y
apostando por metodologías innovadoras y tecnológicas para conseguir ofrecer una formación online
adaptada al entorno laboral actual.

Cabe mencionar que este acuerdo será comercializable en Euroinnova, reforzando la presencia como
el  Marketplace  internacional  líder  en  formación  online,  ampliando  su  catálogo  de  programas
formativos y ofreciendo una metodología propia para un aprendizaje personalizado.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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MÉTODOS DE PAGO
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Diplomado en Bibliotecología y Archivología

DURACIÓN
130 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulo de Diplomado en Bibliotecología y Archivología expedido por la Universidad Hemisferios en
colaboración con Instituto Europeo de Estudios Empresariales (INESEM)
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Descripción
Este Diplomado en Bibliotecología y Archivología se presenta como una formación integral, enfocada
en la gestión de información y la preservación documental. Las bibliotecas representan un valioso
recurso educativo y cultural, desempeñando un papel fundamental en la difusión cultural y
destacando como un recurso esencial para la investigación. Este Diplomado en Bibliotecología y
Archivología proporciona una formación especializada que te permitirá adquirir las habilidades y
conocimientos necesarios para la organización de fondos documentales y el manejo de archivos,
cumpliendo con las normativas internacionales. Al completarlo, podrás contribuir significativamente al
enriquecimiento de la vida cultural de las personas que se benefician de los servicios bibliotecarios.

Objetivos

Obtener competencias en clasificación y catalogación de documentos.
Identificar las técnicas de preservación y restauración documental.
Desarrollar habilidades en la implementación de sistemas de gestión de bibliotecas y archivos.
Promover el uso eficiente de tecnologías de la información en estos campos.
Impulsar la investigación y actualización constante en bibliotecología y archivología.
Asegurar el acceso a los fondos documentales de una biblioteca al colectivo al que está dirigida.

A quién va dirigido
Este Diplomado en Bibliotecología y Archivología está dirigido a profesionales de bibliotecas, fondos
documentales, estudiantes de carreras afines y cualquier persona interesada en la gestión y
preservación de información. Ofrece una formación accesible y adaptable a diferentes niveles de
experiencia, desde principiantes hasta aquellos con conocimientos previos.

Para qué te prepara
Con este Diplomado en Bibliotecología y Archivología estarás preparado/a para liderar eficazmente
bibliotecas y fondos documentales en la era digital. Adquirirás habilidades técnicas y teóricas para
organizar y preservar información, así como para implementar tecnologías innovadoras. La formación
te capacita para enfrentar los retos actuales de la gestión documental y ser un profesional altamente
competente en el ámbito de la información.

Salidas laborales
Con el Diplomado en Bibliotecología y Archivología podrás desempeñarte en la dirección bibliotecaria,
consultoría de gestión documental, especialista en preservación del patrimonio cultural o trabajar en
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instituciones educativas, culturales y gubernamentales, ofreciendo oportunidades para contribuir al
acceso y conservación de la información en diversos contextos.

https://www.euroinnova.com/diplomado-bibliotecologia-y-archivologia-uhe


INESEM BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. DESCRIPCIÓN ARCHIVÍSTICA

Descripción archivística1.
Descripción archivística: objetivos y acciones2.
Normas de descripción archivística3.
Plan de descripción archivística4.
Normas internacionales de descripción archivística5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL ARCHIVO CONCEPTO Y FINALIDAD

Clases de archivos1.
Sistemas de registro y clasificación de documentos2.
Mantenimiento del archivo físico3.
Mantenimiento del archivo informático4.
Planificación de un archivo de gestión de la documentación5.
Los flujogramas en la representación de procedimientos y procesos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCESO DE SELECCIÓN Y ADQUISICIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Selección de fondos bibliográficos1.
Procedimientos de petición de fondos bibliográficos2.
Procedimiento de adquisición de fondos bibliográficos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROCESO DE RECEPCIÓN DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Procedimiento de recepción de fondos1.
Procedimiento de registro de nuevos fondos bibliográficos: asignación de ítem2.
Gestión de objetos digitales: metadatos3.
Procedimiento de sellado de fondos bibliográficos: criterios4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PROCESAMIENTO DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Proceso técnico de fondos bibliográficos1.
Protocolos de colocación de tejuelos y códigos de barras2.
Procedimientos para la instalación de dispositivos antihurto: tipología y criterios3.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PROCESO DE ORDENACIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Sistemas de organización de bibliotecas y sus espacios1.
Estudio y aplicación de los sistemas de ordenación de fondos2.
Procedimientos de ordenación y colocación de los fondos dentro de la colección3.
Aplicación de la Normativa de Prevención de Riesgos Laborales4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PROCESO DE ACOGIDA Y ATENCIÓN AL USUARIO DE LA BIBLIOTECA

Proceso de comunicación1.
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Técnicas de recogida de información2.
Categorización de las bibliotecas3.
Proceso de explicación de instalaciones y espacios de la biblioteca4.
Análisis de la información orientada al diseño de los servicios bibliotecarios en una comunidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. GESTIÓN DEL CARNET DE USUARIO DE LA BIBLIOTECA

Procedimiento de información al ciudadano sobre el carnet de usuario de la biblioteca1.
Sistemas y tecnologías utilizadas para la gestión del carnet de usuario de bibliotecaria2.
Sistemas y tecnologías utilizadas para la elaboración y emisión de carnés3.
Procedimientos de elaboración de estadísticas y procesos de extracción de datos de usuarios4.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. PROCESO DE ORIENTACIÓN BIBLIOGRÁFICA EN LAS BIBLIOTECAS

Análisis de usuarios1.
Resolución de consultas bibliográficas2.
Estudio y clasificación de las fuentes de información3.
Análisis de características y prestaciones de las herramientas bibliográficas en las bibliotecas4.
Sistemas de ordenación y colocación de documentos en las bibliotecas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. SERVICIO DE PRÉSTAMO BIBLIOTECARIO

Definición del Servicio de Préstamo Bibliotecario1.
Tipología de préstamos biblitecarios2.
Sistemas y tecnologías utilizadas en el préstamo bibliotecario3.
Sistemas de gestión bibliotecaria4.
Fases del procedimiento de préstamo o devolución de fondos bibliográficos5.
Condiciones de préstamos bibliotecarios (plazos, sanciones, entre otros)6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. PROCESO DE PROMOCIÓN DE LA LECTURA EN LA BIBLIOTECA

Tipología de actividades destinadas a la promoción de la lectura1.
Proceso de organización de exposiciones con fondos bibliográficos2.
Metodologías para la confección y actualización de guías de lectura3.
Proceso de difusión de actividades utilizando diferentes medios (prensa, blogs, páginas web,4.
entre otros)
Sistemática para el registro y tratamiento de datos en soporte informático o papel:5.
criterios/control de calidad

UNIDAD DIDÁCTICA 12. SOFTWARE LIBRE EN BIBLIOTECAS

Automatización de bibliotecas1.
Sistemas de biblioteca integrados2.
OPAC (OnlinePubic Access Catalog)3.
ILS de software libre4.
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Solicita información sin compromiso

Telefonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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