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SOMOS INEAF

INEAF es una institucion especializada en formacion online fiscal y juridica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catalogo formativo en constante actualizaciéon nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificacion que se dirige a
la formacién de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posiciéon en este.
Para ello, empleamos programas formativos practicos y flexibles con los que los estudiantes podran
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formacién que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La empresa INEAF ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, asi como un modelo de formacién en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la
calidad de la institucién, el perfil de los profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a traves de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnologico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de
seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompanamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacioén

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF

1. Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 afios de experiencia
v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han

formado en nuestras aulas virtuales

v/ 25% de alumnos internacionales.
v 97% de satisfaccion

v/ 100% lo recomiendan.

v/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar

v/ Alumnos de los 5 continentes
en INEAF.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, INEAF cuenta con un equipo humano formado por mas de 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra solidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3 » Nuestra Metodologia

_ 100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
4L quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma

tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva

— EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
[_rgw | INEAF cuenta con un equipo de %FB] Acompanamiento por parte del
~MM equipo de tutorizacion durante toda

profesionales que haran de tu estudio

una experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracién N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v/ Nuestros procesos de ensefnanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

POl o
S5

DELACALIDAD AMBIENTAL :. IQNE I
.

1509001 15014001 * LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y ( O

colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a CONFIANZA
F

nivel Nacional e Internacional. SNLIN

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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FINANCIACION Y BECAS

Financia tu cursos o master y disfruta de las becas disponibles. iContacta con nuestro equipo
experto para saber cual se adapta mas a tu perfil!
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin intereres de forma segura.
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Curso en Gestion de Comunidades de Propietarios
DURACION
® 200 horas
MODALIDAD
EEAN | onunE

ACOMPANAMIENTO

%,8,—”2 PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién expedida por el Instituto Europeo de Asesoria Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Ensefianza no oficial y no conducente a la obtencién de
un titulo con cardcter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripcion

La Gestion de Comunidades de Propietarios es un drea ambigua. Lanzamos esta accién formativa, para
cubrir las carencias en conocimientos sobre la Gestion de Comunidades de Propietarios, obligaciones
de las mismas y posibles gestores externos que puedan contratar las juntas de propietarios. La
tendencia a vivir en comunidades, estd en aumento lo cual influye en las relaciones entre vecinos. Esta
tendencia, crea la necesidad de la gestién de las Comunidades de Propietarios y por tanto recurrir a
profesionales para evitar problematicas legales. Esta formacion va destinada a los administradores de
comunidades para que puedan desarrollar su labor profesional, en los diversos sectores (inmobiliario,
sociedades de tasacion, bancos, entidades financieras y asesoria inmobiliaria), también destinada a la
gestion de comunidades de vecinos como administrador.

Objetivos

e Conocer la normativa en vigor sobre la gestién de las comunidades de propietarios y la gestion
de fincas.

¢ Adquirir las competencias necesarias para llevar la gestién y direccion de comunidades de
propietarios.

INEAF
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¢ Preparar al alumno para ejercer como administrador de fincas, gestor de comunidades, gestor
de patrimonio inmobiliario, gestor de empresas de alquiler de viviendas, entre otros.

Conocer los derechos y obligaciones de la comunidad, los administradores de fincas y de los
propietarios.

Adquirir los conocimientos basicos de contabilidad para elaborar el presupuesto y las cuentas
anuales.

Conocer la legislacion especifica aplicable a los empleados de las comunidades de propietarios.
Comprender las implicaciones de la legislaciéon de proteccién de datos en la administracion de
fincas.

A quién va dirigido

El perfil profesional al que se destina la formacién, serdn aquellos profesionales que trabajan o
quieran trabajar en el ambito inmobiliario, relacionado con los administradores de fincas,
profesionales de despachos de arquitectura o ingenieria, asesorias inmobiliaria, gestion de fincas,
empresario, arquitectos o profesionales en el sector urbanistico. Destinado a todas aquellas personas
que deseen especializarse en la gestion de Comunidades de propietarios.

Para qué te prepara

Esta formacién en le aportard conocimientos sobre la normativa en la Gestién de Comunidades de
Propietarios, asi como en las obligaciones en Proteccién de Datos, en gestién del personal al servicio
de las Comunidades de Propietarios y en Contabilidad que las Comunidades de Propietarios y los
administradores de fincas puedan necesitar. El alumno adquirird competencias suficientes para ser
experto en la gestion de las Comunidades de Propietarios. Con la realizacion de la formacion, se estara
preparado para administrar fincas, Comunidad de Propietarios y gestiones inmobiliarias

Salidas laborales

Gestor de Comunidades de Propietarios, Administrador de Fincas, Profesionales en el ambito del
sector inmobiliario, Expertos en el drea de arquitectura e ingenieria, Empresarios que quieran crear su
propia empresa o gestoria para la gestion de fincas, Profesionales en el ambito del sector inmobiliario,
Asesores en el sector inmobiliario.

INEAF
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TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCION, REQUISITOS Y EXTINCION

Propiedad Horizontal: Aproximacion

El Régimen de Propiedad Horizontal: Formas de creacién y Proceso de constitucion
Requisitos para constituir una comunidad de propietarios

La propiedad horizontal y el registro de la propiedad

El Titulo Constitutivo: Aproximacion

Causas de extincion de la propiedad horizontal

Ejercicios Resueltos: La Propiedad Horizontal

Noukrwbh =

UNIDAD DIDACTICA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL II. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS

Comunidades de bienes

Complejos inmobiliarios privados: Las Urbanizaciones
Aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles
Garajes

Ejercicios Resueltos: Garajes y Aparcamientos

nhwn=

UNIDAD DIDACTICA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS. EL TITULO
CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACION

El Titulo Constitutivo

El Titulo Constitutivo y la Escritura de Compraventa: Diferenciacion
La cuota de participacion

Ejercicios Resueltos: cuestiones relacionadas con la participaciéon

PN

UNIDAD DIDACTICA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN INTERIOR

1. Los Estatutos: Definicion, Naturaleza juridica, Inscripcion, Delimitacién, Otorgamiento,
Aprobacién, Modificacién y Contenido

2. Las normas de régimen interior. Definicién. Naturaleza juridica. Delimitaciéon aprobacion.
Modificacién. Contenido. Diferencias con los Estatutos

3. Ejercicios Resueltos: Los Estatutos

UNIDAD DIDACTICA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

La Junta de Propietarios

El Presidente

El Vicepresidente

El Administrador

El Secretario

Ejercicios Resueltos: Organos de Gobierno

aunhkhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 6. LA JUNTA DE PROPIETARIOS

INEAF
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Competencias de la Junta de Propietarios

Clases de Junta

Convocatoria de la Junta

Documentacion de la comunidad

La Junta de propietarios y la adopcién de acuerdos
1. - Adopcioén de acuerdos: mayoria y unanimidad
2. - Notificacion a los propietarios ausentes
3. - Mayorias en la adopcién de acuerdos

4. - Mayorias especiales

5

6

7

AN =

. - Requisitos de un acuerdo para ser valido, cdmputo de votos y cuota de participacion
. -La adopcién de acuerdos; calculos para comprobar su validez
. - Imposibilidad de la toma de acuerdos por inasistencia o insuficiencia de quérum de los
propietarios a la Junta
8. - Impugnacién de los acuerdos de la Junta
9. - Notificacién a los propietarios ausentes de la Junta
10. - Disconformidad con los acuerdos de una junta a la que no se asistié
11. - Diferencia entre acuerdos nulos y anulables
6. Ejercicios Resueltos: La Junta de Propietarios

UNIDAD DIDACTICA 7. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS

1. Elementos Comunes en General
2. Elementos Comunes en Particular
1. - Mantenimiento y reparaciones
. -Uso y modificacién
. -Instalacién de antenas
. - Elementos estructurales
. - Fachadasy elementos de cierre que las conforman
. - Elementos destinados a esparcimiento
3. Los Elementos Privativos
4. Ejercicios Resueltos: Elementos comunes y privativos

AL WN

UNIDAD DIDACTICA 8. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Derechosy Obligaciones de la Comunidad
1. - Conservacién del inmueble
2. - Responsabilidad de la comunidad frente a terceros
2. Derechos y Obligaciones de los Propietarios
1. - Derechos relativos a elementos privativos y Comunes
2. - Obligaciones relativas a elementos privativos y comunes
3. Ejercicios Resueltos: Derechos y Obligaciones en las Comunidades de propietarios

UNIDAD DIDACTICA 9. OBRAS EN ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS COMUNIDADES DE
VECINOS

1. Obras en Elementos Comunes

2. Obras de reparacién en Elementos Comunes
1. - Contribucién a las obras de reparacion

3. Obras de Innovacién en Elementos Comunes

INEAF
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1. - Contribucién a las obras de innovacién
4. Aprobacion de mejoras que modifican un elemento comun
5. Obras en Elementos Privativos
6. Ejercicios Resueltos: Régimen juridico de las Obras

UNIDAD DIDACTICA 10. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

Suscripcion de seguros por parte de las comunidades de propietarios: Introducciéon
Definicién y Duracién: Ley del Contrato de Seguro

La Responsabilidad Civil y su Relaciéon con las Comunidades de Propietarios

El Seguro Multirriesgo

Revalorizacion de las Garantias

Exclusion de la cobertura

El Seguro de defensa juridica

NoukrwbhN =

UNIDAD DIDACTICA 11. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Procedimientos previstos para la soluciéon de controversias en materia de propiedad horizontal:
Introduccion
2. La Legitimacién procesal
1. - La legitimacién activa
2. - La legitimacién pasiva
3. La Postulacién Procesal
1. - Poderes otorgados a abogados y procuradores
2. - Procedimientos en que se requiere la presencia de Abogado y Procurador
4. Los procedimientos en la Ley de Propiedad Horizontal
1. - Procedimiento para solicitar el relevo del cargo de Presidente
2. - Procedimiento para suplir acuerdos de la Junta
3. - Procedimiento para adaptar los estatutos de la comunidad a la legalidad vigente
4. - Procedimiento de impugnacién de acuerdos de la Junta
5. - Procedimiento de la accién de cesacién de actividades prohibidas del Art. 7.2 LPH
6. - Procedimiento de reclamacién de deudas a propietarios morosos
5. La ejecucion de sentencias en el régimen de Propiedad Horizontal
6. Ejercicios Resueltos: Procedimientos y ejercicio de acciones

UNIDAD DIDACTICA 12. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

1. Introduccién. Requisitos legales
2. Objeto de la Comunidad de propietarios
3. Normalizacién Contable
4. Cuadro de cuentas adaptado a la contabilidad de la comunidad de propietarios
1. - Grupo 1. Financiacion Basica
2. - Grupo 2. Inmovilizado
3. - Grupo 3. Existencias
4. - Grupo 4. Acreedores y deudores
5. - Grupo 5. Cuentas financieras
6. - Grupo 6. Compras y Gastos
7. - Grupo 7. Ventas e Ingresos
. Cuentas anuales adaptadas a la contabilidad de la comunidad de propietarios

Ul
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El fFondo de reservay el presupuesto
Asientos bdsicos en la gestion contable para el Administrador de la comunidad

UNIDAD DIDACTICA 13. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

NouvbkwnN =

La gestion laboral: Introducciéon

Contratacién de Personal

Cotizacién a la Seguridad Social

Tramites Periddicos

La Prevencién de Riesgos Laborales en las Comunidades de Propietarios
Extincion de la relacion laboral

Ejercicios Resueltos: Gestion del personal en las comunidades de propietarios

UNIDAD DIDACTICA 14. PROTECCION DE DATOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS Y LAS
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

AN =

[00]

Normativa General de Proteccién de datos
La proteccién de Datos en Espana
Legitimacion para el tratamiento de datos
Identificacién de tratamiento de datos
Las comunidades de propietarios y el administrador de fincas como responsables y encargados
del tratamiento
Obligaciones de las Comunidades de Propietarios y de los administradores de fincas
1. - Obligaciones de los administradores de fincas derivadas de su actividad especifica en el
ambito de las comunidades de propietarios
2. - Obligaciones en materia de seguridad en los tratamientos de datos personales de las
comunidades de propietarios

. Registro de actividades de tratamiento
. Supuestos especificos
. Ejercicios Resueltos: Administracion de Fincas y Proteccién de Datos

INEAF
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Telefonos de contacto
Espaiia Q  +34900831200 Argentina Q  54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia 8 +5760150885563 Mexico Q +52-(55)11689600
CostaRica QO  +506 40014497 Panami Q  +507 8355891
Ecuador &  +593 24016142 Perd Q  +51117075761

ElSalvador QO  +503 21130481 Republica Dominicana <  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@ www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @ @ @ @
Latino America @
Reublica Dominicana @

INEAF
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https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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