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SOMOS INEAF

INEAF es una institución especializada en formación online fiscal y jurídica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catálogo formativo en constante actualización nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificación que se dirige a
la formación de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posición en este.
Para ello, empleamos programas formativos prácticos y flexibles con los que los estudiantes podrán
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formación que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La  empresa  INEAF  ha  conseguido  el  reconocimiento  de  diferentes  rankings  a  nivel  nacional  e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, así como un modelo de formación en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad de la institución, el perfil de los profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso en Nominaplus

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación expedida por el Instituto Europeo de Asesoría Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Enseñanza no oficial y no conducente a la obtención de
un título con carácter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripción
En la actualidad, el ámbito de la gestión laboral y administrativa está en constante evolución, y la
demanda de profesionales capacitados en herramientas como Nominaplus crece sin cesar. El Curso en
Nominaplus te ofrece la oportunidad de adquirir habilidades esenciales para destacar en un sector en
auge, donde las empresas buscan expertos que dominen la gestión de nóminas, seguros sociales y
convenios. A través de este curso, aprenderás a manejar el entorno de trabajo y a elaborar informes
precisos, lo que te permitirá optimizar procesos y contribuir al éxito organizacional. La formación
online te proporciona flexibilidad para estudiar a tu ritmo, lo que facilita la conciliación con otras
responsabilidades. No dejes pasar esta oportunidad de mejorar tu perfil profesional y abrirte a nuevas
oportunidades laborales en un mercado que valora la especialización. ¡Inscríbete y da un paso hacia tu
futuro!

Objetivos

Conocer el entorno de trabajo de Nominaplus y su interfaz para facilitar la gestión de nóminas.
Comprender la estructura y funcionamiento de las empresas en Nominaplus para una correcta
administración.
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Analizar los convenios colectivos aplicables para garantizar el cumplimiento normativo en la
gestión laboral.
Identificar los diferentes tipos de trabajadores y sus características en el sistema de Nominaplus.
Elaborar nóminas precisas utilizando las herramientas de Nominaplus para asegurar el pago
correcto a los empleados.
Gestionar los seguros sociales y retenciones a través de Nominaplus para cumplir con las
obligaciones fiscales.
Crear informes útiles y copias de seguridad que optimicen la administración de datos en
Nominaplus.

A quién va dirigido
El Curso en Nominaplus está dirigido a profesionales y titulados del ámbito de la administración y
gestión de personal que deseen actualizar o ampliar sus conocimientos sobre la gestión de nóminas y
seguros sociales. Este curso proporciona una visión práctica del entorno laboral, el manejo de
convenios y la elaboración de informes, ideal para quienes buscan mejorar sus competencias en un
área clave del sector.

Para qué te prepara
El curso en Nominaplus te prepara para gestionar de manera eficiente el entorno laboral, desde la
creación de nóminas hasta la comprensión de convenios y seguros sociales. Aprenderás a calcular
retenciones y a elaborar informes precisos, lo que te permitirá optimizar la administración de recursos
humanos en tu empresa. Al finalizar, podrás realizar copias de seguridad y utilizar herramientas
avanzadas del software, mejorando así tu capacidad para tomar decisiones informadas y
contribuyendo al desarrollo de tu carrera profesional.

Salidas laborales
- Técnico en administración de personal - Especialista en gestión de nóminas - Asesor laboral en
empresas - Responsable de recursos humanos - Consultor en seguros sociales - Analista de retenciones
fiscales - Elaborador de informes laborales - Coordinador de copias de seguridad de datos - Formador
en software de gestión de nóminas - Experto en convenios colectivos Estas salidas laborales ofrecen
oportunidades en diversas organizaciones, desde pymes hasta grandes corporaciones.

https://www.euroinnova.com/curso-practico-nominaplus


INEAF BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ENTORNO DE TRABAJO

Acceso a Nominaplus1.
Área de trabajo2.
Tablas generales3.
Municipios4.
Provincias5.
Comunidades Autónomas6.
Países7.
Vías Públicas8.
Actividades9.
Bancos10.
Delegaciones Hacienda11.
Administraciones Hacienda12.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EMPRESAS

Fecha de Trabajo1.
Empresas2.
Copiar empresas y sus trabajadores3.
Asistente de configuración4.
Actualización de datos en trabajadores5.
Cuentas Bancarias6.
Centros de Trabajo7.
Salir8.
Video tutorial. Crear una empresa en Nominaplus9.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONVENIOS

Convenios Colectivos: Introducción1.
Datos Convenio2.
Categorías de Convenio3.
Actualización de datos en empresa y trabajadores4.
Actualizar Tablas Salariales5.
Cálculo de atrasos de convenio6.
Importación de convenios7.
Vídeo tutorial. Dar de alta un convenio colectivo en Nominaplus8.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TRABAJADORES

Menú trabajadores: Introducción1.
Datos de Trabajadores2.
Gestión de la asistencia3.
Avisos4.
Tablas generales5.
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Calendario Oficial (BOE)6.
Tablas SS/Retenciones. Normas reguladoras de la cotización a la Seguridad Social y las7.
retenciones de la Agencia tributaria
Tablas IRPF8.
Cotizaciones sectoriales9.
Tabla RRHH10.
Vídeo tutorial. Alta de trabajadores en Nominaplus11.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. NÓMINAS

Nóminas: Introducción1.
Cálculo2.
Nóminas calculadas3.
Incidencias/ ERE4.
Incidencias masivas5.
Recibos de salario6.
Emisión comunicado de horas a tiempo parcial7.
Pagos de nóminas8.
Coste de empresa9.
Paso a contabilidad10.
Simulaciones11.
Vídeo tutorial. Calculo de nóminas en Nominaplus12.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. SEGUROS SOCIALES

Introducción1.
Partes2.
Parte afiliación hogar3.
Conceptos retributivos (CRA)4.
Sistema de Liquidación Directa5.
Sistema de liquidación directa prácticas6.
Liquidaciones y cotización FAN7.
Certificados INSS8.
Emisión contrato9.
Emisión10.
Contrat@11.
Certfic@212.
Parte de accidente Delt@13.
Mantenimiento de contratos14.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. RETENCIONES

Cálculo de IRPF1.
Acumulados de Retenciones2.
Paso desde Nóminas3.
Modelos oficiales de Hacienda4.
Regularizar IRPF5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INFORMES

https://www.euroinnova.com/curso-practico-nominaplus


INEAF BUSINESS SCHOOL

Informes: Introducción1.
Estadísticas e Informes2.
Informe de Plantilla Media3.
Gráficos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. UTILIDADES

Organización de Ficheros1.
Aviso de copias de seguridad2.
Proceso de actualización3.
Proceso de mejora4.
Restaurar valores originales5.
Agenda6.
Perfiles de Usuarios y Periféricos7.
Configuración Documentos8.
Conexiones9.
Ir a escritorio Sage10.
Agenda11.
Correo electrónico12.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. COPIAS DE SEGURIDAD

Copias de Seguridad1.
Hacer copia2.
Recuperar Copia3.
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Solicita información sin compromiso

Telefonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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