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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso para Crear tu Oficina Virtual con Notion

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
El Curso para Crear tu Oficina Virtual con Notion te ofrece la oportunidad de dominar una herramienta
que está revolucionando la manera en que gestionamos proyectos y tareas en el entorno digital. En un
contexto donde el teletrabajo y la colaboración remota son cada vez más comunes, adquirir
habilidades en Notion no solo te hará más eficiente, sino que también te permitirá destacarte en un
mercado laboral en constante evolución. Este curso online está diseñado para que aprendas a
estructurar y organizar tu espacio de trabajo, gestionar proyectos y tareas de forma efectiva, y
mejorar la comunicación y colaboración en equipo. Además, descubrirás cómo personalizar y
automatizar tus procesos, así como optimizar la gestión de datos para aumentar tu productividad.
Participar en este curso te dará las herramientas necesarias para adaptarte a las nuevas demandas del
mercado, facilitando tu crecimiento profesional y posicionándote como un experto en la creación de
oficinas virtuales. No pierdas la oportunidad de transformar tu manera de trabajar y llevar tus
habilidades al siguiente nivel con Notion.

Objetivos

Comprender la interfaz y funcionalidades básicas de Notion.
Organizar y estructurar eficientemente tu espacio de trabajo en Notion.
Gestionar proyectos y tareas utilizando las herramientas de Notion.
Colaborar y comunicarte eficazmente con tu equipo en Notion.
Personalizar y automatizar procesos dentro de Notion para mejorar la eficiencia.
Optimizar el uso avanzado de Notion y gestionar datos de manera efectiva.
Evaluar y mejorar continuamente tus métodos de trabajo con Notion.

A quién va dirigido
El Curso para Crear tu Oficina Virtual con Notion está dirigido a profesionales y titulados que desean
optimizar su espacio de trabajo digital. Aprenderás a estructurar y organizar tu espacio de trabajo,
gestionar proyectos y tareas, y colaborar eficazmente en equipo. Además, personalizarás y
automatizarás procesos para mejorar la productividad. Este curso complementario no habilita para el
ejercicio profesional.

Para qué te prepara
El Curso para Crear tu Oficina Virtual con Notion te prepara para estructurar y organizar tu espacio de
trabajo de manera eficiente, gestionando proyectos y tareas con precisión. Aprenderás a colaborar y
comunicarte con tu equipo de manera efectiva, personalizando y automatizando procesos para
optimizar el flujo de trabajo. Además, desarrollarás habilidades para la gestión avanzada de datos y la
mejora continua, lo que te permitirá implementar soluciones prácticas en tu entorno profesional. Esta

https://www.euroinnova.com/curso-para-crear-tu-oficina-virtual-con-notion


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

formación es complementaria y no habilitante para el ejercicio profesional.

Salidas laborales
- Consultor en implementación de oficinas virtuales - Gestor de proyectos y tareas con Notion -
Especialista en optimización de flujos de trabajo - Coordinador de equipos remotos - Administrador de
datos y dashboards - Asesor en personalización y automatización de Notion - Formador en
herramientas de productividad digital
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A NOTION

¿Qué es Notion?1.
Ventajas de utilizar Notion para la gestión de una oficina virtual2.
Registro y configuración inicial de una cuenta en Notion3.
Navegación por la interfaz de usuario y familiarización con los elementos básicos de Notion4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ESTRUCTURA Y ORGANIZACIÓN DEL ESPACIO DE TRABAJO DE NOTION

Creación y organización de páginas y bases de datos en Notion1.
Diseño de una estructura de espacio de trabajo eficiente2.
Utilización de etiquetas y filtros para la clasificación del contenido3.
Integración de subpáginas y enlaces para una navegación fluida4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. GESTIÓN DE PROYECTOS Y TAREAS NOTION

Implementación de metodologías de gestión de proyectos en Notion1.
Organización y seguimiento de tareas utilizando tablas y tableros2.
Integración de calendarios y recordatorios para la gestión del tiempo3.
Configuración de alarmas y notificaciones para plazos y eventos importantes4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. COLABORACIÓN Y COMUNICACIÓN EN EQUIPO EN NOTION

Configuración de permisos y roles para colaboradores en Notion1.
Comunicación efectiva a través de comentarios, menciones y chat2.
Trabajo colaborativo en documentos y proyectos en tiempo real3.
Gestión de versiones y revisiones de documentos compartidos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PERSONALIZACIÓN Y AUTOMATIZACIÓN

Personalización del diseño y la apariencia de las páginas en Notion1.
Creación y uso de plantillas para agilizar procesos2.
3.Automatización de tareas repetitivas mediante fórmulas y acciones3.
Integración de herramientas externas y servicios a través de integraciones y API4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. OPTIMIZACIÓN AVANZADA Y GESTIÓN DE DATOS EN NOTION

Exploración de características avanzadas de Notion, como bases de datos relacionales y vistas1.
personalizadas
Utilización de filtros y ordenamientos avanzados para analizar datos2.
Implementación de flujos de trabajo complejos utilizando fórmulas y relaciones3.
Estrategias para la gestión eficiente de grandes volúmenes de datos en Notion4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EVALUACIÓN Y MEJORA CONTINUA

Evaluación del rendimiento y la eficacia del espacio de trabajo en Notion1.
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Recopilación de feedback de usuarios para identificar áreas de mejora2.
Implementación de estrategias de mejora continua para optimizar el uso de Notion en la oficina3.
virtual
Planificación de actualizaciones y mantenimiento del espacio de trabajo en Notion4.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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