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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formacién
eminetemente practica.

Nuestra vision es ser una institucién educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educaciéon competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional. Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida real como pilar de nuestra
metodologia, estrategia que pretende que los nuevos conocimientos se incorporen de forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.

Mas de Mas de

19 | 300k

anos de estudiantes
experiencia formados

Hasta un

98%

tasa
empleabilidad

Hasta un

25%

de estudiantes
internacionales

Hasta un Hasta un

100% | 50%

de financiacion de los estudiantes
repite

SROINNG,

< d
A€ 1Y EUROINNOVA
%Eog INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Yag o



https://www.euroinnova.com/curso-organizacion-reuniones-elaboracion-presentaciones

Elige Euroinnova

Desde donde quieras y como quieras,



QS, sello de excelencia académica
Euroinnova: 5 estrellas en educacion online
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educacién y apostar por la
innovacién educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la

calidad de la institucién, la responsabilidad social, la innovaciéon educativa o el perfil de los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la TransFerencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnolégico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

)

2. Accesibilidad

[—@T-ll Cercania y comprensién. Democratizando el acceso a la educacién
LA trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de

seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades
de cada estudiante.

3

4. Acompainamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

304

304

5. Innovacioén

Desarrollos tecnoldégicos en permanente evolucién impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

(o]} Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA

1 o Nuestra Experiencia

v/ Més de 18 aiios de experiencia. v/ 25% de alumnos internacionales.

+/ Més de 300.000 alumnos ya se han v/ 97% de satisfaccion

formado en nuestras aulas virtuales < 100% lo recomiendan

v/ Alumnos de los 5 continentes. +/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar
en Euroinnova.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencién al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos

11 quieras. Accede al campus virtual conocimientos se incorporen de forma
desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO

& . . W -

™ | Euroinnova cuenta con un equipo de Acompafamiento por parte del

profesionales que hardn de tu estudiouna MM equipo de tutorizacién durante toda

experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracion N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
+/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

DELNCALIDAD AHBENTAL IQNET
1509001 15014001 - LTD
5. Confianza
Contamos con el sello de Confianza Online y O
colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a nivel CONFIANZA
3 |

Nacional e Internacional.

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacién una editorial y una imprenta digital industrial.
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en codmodos plazos y sin interéres de forma segura.

. . VISA P payral

mastercord maastro

'r'. bizum amazon pay .' Pay G Pay

Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

OZE] @ 195 biscovir @efecty @)Ramae CMR

y muchos mas...
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Postgrado en Organizacién de Reuniones y Elaboraciéon de Presentaciones
DURACION
® 300 horas
MODALIDAD
EEAN | onuLine

8 ACOMPANAMIENTO
'_pg PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién Expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la
Imparticion de Formacién Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional

Descripcion

En la actualidad, en el mundo de la administraciéon y gestion y dentro del area profesional de gestion
de lainformaciéon y comunicacién, mas concretamente en la asistencia a la direccién, es muy
importante conocer los diferentes procesos por cual se realizan. Por ello, con el presente curso se
trata de aportar los conocimientos necesarios para la Organizaciéon de Reuniones y Eventos y la
elaboraciény edicion de presentaciones con aplicaciones informaticas.

Objetivos

¢ Organizar reuniones y eventos corporativos aplicando las normas de protocolo, identificando
sus caracteristicas y recursos necesarios, y cumpliendo con los objetivos propuestos

e Aplicar técnicas de negociacién en situaciones de organizacién y contratacion de reuniones,
viajes y eventos corporativos persiguiendo soluciones de beneficio mutuo entre las partes

e Determinary cumplimentar la documentacion correspondiente a los distintos instrumentos de
cobro y pago convencionales y telematicos segun la normativa vigente

¢ Realizar presentaciones de documentos profesionales tipo —valorativos. De comunicacién o
decision

« ,visual y sonoramente enriquecidos, incorporando imagenes, graficos, videos, sonidos u otros

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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objetos convenientemente personalizados, y en su caso animados, a través de las aplicaciones
informaticas y recursos multimedia especificos.

« |dentificar las principales aplicaciones de presentaciones graficas, tratamiento y animaciéon de
imagenes y graficos, identificando sus principales prestaciones.

 Valorar a partir de documentos, informes y presentaciones especificas, la importancia de la
relacion entre los textos y las imagenes, o efectos de video o sonoros que los acompanan.

o Identificar las técnicas de tratamiento y de modificacion del tamano de un archivo de imagen,
audio o video para minimizar el espacio ocupado.

A quién va dirigido

Este curso esta dirigido a todas aquellas personas que desarrollan su actividad profesional en el
mundo de la administracion y gestion, dentro del drea profesional gestion de la informacion y
comunicacién, y mas concretamente en la asistencia a la direccion, y en general, cualquier persona que
desee ampliar y/o actualizar sus conocimientos en la Organizaciéon de Reunionesy Eventos y la
elaboraciény edicion de presentaciones con aplicaciones informaticas.

Para qué te prepara

Este Postgrado en Organizacién de Reuniones y Elaboracién de Presentaciones le prepara para
formarse en Organizacion de Reuniones y Eventos y Elaboracién y Ediciéon de Presentaciones con
Aplicaciones Informaticas.

Salidas laborales

Desarrolla su actividad profesional por cuenta ajena, en grandes y medianas empresas, tanto de
ambito nacional como multinacional, puiblicas y privadas, asi como en la Administraciéon Publicay en
organizaciones internacionales de caracter gubernamental y no gubernamental. Se trata de un técnico
que actua dependiendo y como asistente de la direcciéon y de los responsables de los érganos de
gestion y administracion, pudiendo tomar decisiones con autonomia y responsabilidad por delegacién.

EUROINNOVA
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TEMARIO

PARTE 1. ORGANIZACION DE REUNIONES Y EVENTOS

UNIDAD DIDACTICA 1. ORGANIZACION DE REUNIONES

A e

N

Tipos de reuniones

Planificacién de las reuniones.

Preparacion de las reuniones.

Terminologia utilizada en reuniones, juntas y asambleas.

El desarrollo de la reunién. Etapas de una reunién. -Duracién, pausas, almuerzo y otros).
Tipologia y funciones de los participantes en una reunién. -Direccidn, secretario, moderador,
tesorero, vocales, presentador, proveedor, cliente, y otros-.

El papel de la secretaria el dia de la reunién. -Preparar, comprobar, atender-.

. La evaluacion de la reunién. Actuaciones posteriores a la reunién.

UNIDAD DIDACTICA 2. LA NEGOCIACION

NounbkhwnN=

Elaboracion de un plan de negociacién.

Tipos o niveles

Participantes.

Fases de la negociacién

Recursos psicolégicos en la negociacion.

Andlisis de los procesos y estrategias de negociacion en la empresa.
Los presupuestos y contratos

UNIDAD DIDACTICA 3. ORGANIZACION DE EVENTOS

—_—

Vo NaL AWM=

Objetivos.

Presupuesto.

Tipos de eventos atendiendo a su dmbito.

Informe del proyecto pormenorizado de la organizacién del evento.
Listado de comprobaciones.

El papel de la secretaria el dia del evento -Preparar, comprobar, atender-.
Condiciones técnicas requeridas al bien o servicio contratado
Condiciones econdémicas requeridas al bien o servicio contratado:

Medios de cobro y pago, convencionales y telematicos:

Documentos de cobro y pago.

UNIDAD DIDACTICA 4. EL PROTOCOLO EMPRESARIAL

AU WN =

. Tratamientos dentro de la empresa.

Recepcion de las visitas.

El restaurante como parte de la oficina.

RD.2099/83 Ordenamiento General de Precedencias en el Estado.
El regalo en la empresa.

La etiqueta en hombres y mujeres.

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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7. Ubicacion correcta de los simbolos.
8. Laimageny la empresa.

PARTE 2. ELABORACION Y EDICION DE PRESENTACIONES CON APLICACIONES INFORMATICAS

UNIDAD DIDACTICA 1. ELABORACION Y EDICION DE PRESENTACIONES CON APLICACIONES
INFOMATICAS.

1. Formatos de presentaciones graficas:
1. - Diapositivas.
2. - Proyeccion de videos.
3. - Paginas Web.
2. Creacién de una presentacion.
1. - Mediante el asistente.
2. - Con uno de los modelos incorporados.
3. - Con una plantilla.
4. - Desde cero.

3. Lasvistas.
1. - Normal.
2. - Esquema.
3. - Diapositiva.
4. - Clasificador de diapositivas.
5. -Zoom.

4. Insercién, borrado y ordenamiento de diapositivas.
5. Disefnoy edicién de presentaciones:
1. - EFectos y animaciéon de elementos.
. - Velocidad de la transicién.
. - Coémo se oculta una diapositiva.
. - Cambio automatico de diapositivas.
. - Creacion de hipervinculos.
. - Botones de accion.
. - Cambio de secuencia de la diapositiva.
. - Animaciones de texto, imagenes u otros objetos.
9. - Trabajos con textos de diseno (0 WordArt).

10. - Insercion de graficos, objetos e imagenes.

11. - Insercion de sonidos y peliculas y grabacién de sonidos.
6. Grabacion, cierre y carga de una presentacion.
7. Impresién de una presentacion:

1. - Notas para el orador.

2. - Documentos para los participantes.

3. - Diapositivas y esquemas.
. Presentaciones portatiles: creacién, instalaciéon y ejecucion.

9. Gestion de archivos: Grabacion de presentaciones en distintos formatos, Web incluido.
1. - Creacién de una presentacién para Internet.

10. Integracién de presentaciones a la Intranet de la organizacién.
11. Inter-operaciones entre aplicaciones.

o ~NOYULT B WDN

[00)

UNIDAD DIDACTICA 2. EDICION DE OBJETOS MULTIMEDIA E INTEGRACION EN DOCUMENTOS.

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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Utilidades y caracteristicas de los recursos de proyeccion.
Video-proyectores.
Reproduccién de sistemas de video y audio.
Tipos de formatos soportados de objetos multimedia: Imdgenes, video y audio.
Programas de edicién de imagenes y sonido: Estructura y funciones.
Operaciones de optimizacién de imagenes:

1. - Modificacion.

2. - Eliminacién.

3. - Recorte o introduccién de detalle.

4. - Modificacion de efectos -color, iluminacion, otros-.

5

6

ounhkhwn-=

. - Modificacién de tamano.
. - Reduccién del espacio en memoria.
7. - Creacion de animaciones a partir de una o varias imagenes o fotografias.
7. Digitalizacion de imagenes a través de escaner.
8. Grabacion bésica de audio.
9. Procedimientos de integracion de objetos multimedia en documentos.

UNIDAD DIDACTICA 3. INTEGRACION DE DOCUMENTOS PROFESIONALES EN LA WEB.

1. Creacion de una pagina Web.
1. - Creacién de una pagina a partir de un documento.
2. - Diseno de la pagina. Estructura.
2. Inserciony eliminacion de archivos.
3. Insercion de un hipervinculo.
1. - Creacién de marcos, creacion de enlaces entre paginas.
4. Cémo se guarda la pagina Web.
5. Organizacién de sitios Web:
1. - Procedimientos de actualizacién de paginas Web.
2. - Funciones basicas de editores HTLM, Adobe y de graficos.
6. Procedimientos de proteccién de datos.
1. - Copias de seguridad.
7. Legislacién vigente y normas sobre propiedad intelectual, derechos de autor y proteccién de
datos.

EUROINNOVA
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Teléfonos de contacto
Espaina @ +34900 831 200 Argentina @ 54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia @ +57 601 50885563 Mexico @ +52-(55)11689600
CostaRica Q  +506 40014497 Panamé Q  +507 8355891
Ecuador QQ  +593 24016142 Peru Q  +51117075761

ElSalvador Q  +50321130481 Republica Dominicana )  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@& www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @@@@
Latino America @
Reublica Dominicana @

PROINNO,
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