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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Postgrado en Operaciones de Almacenaje y Preparación de Pedidos

DURACIÓN
300 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación Expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la
Impartición de Formación Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional

Descripción
Como actividades principales del auxiliar de almacén encontramos las de controlar, vigilar, conservar y
proporcionar los materiales necesarios para dicho almacén. Estas resultan indispensables para un
exhaustivo control y funcionamiento del mismo. La presente formación dotará al alumno de las
competencias profesionales necesarias para realizar las operaciones de almacenaje de los productos
del establecimiento y preparar pedidos de forma eficaz y eficiente, siguiendo los procedimientos
establecidos.

Objetivos

Diferenciar las funciones y características de distintos tipos de almacén, sus zonas y equipo de
trabajo, en empresas/organizaciones tanto industriales como comerciales y de servicios
Interpretar la información y elementos básicos de la documentación, órdenes de trabajo y
registro habituales de las operaciones propias del almacén tales como recepción, almacenaje,
carga u otras.
Identificar los criterios de actuación, integración y cooperación profesional propios del operario
de almacén para ofrecer un servicio de almacén de calidad.
Relacionar las medidas de prevención de riesgos que deben tomarse en los accidentes
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habituales de las operaciones y manipulación de cargas en el almacén.
Manejar equipos básicos de etiquetado, localización y recuento propios de las actividades y
operaciones del almacén cumpliendo las normas de seguridad y salud.
Valorar la necesidad e implicaciones de mantener el orden y limpieza en el almacén para la
realización efectiva de las operaciones.
Realizar las operaciones de mantenimiento de primer nivel de los medios móviles y equipo de
trabajo propios de la manipulación de mercancías en el almacén.

A quién va dirigido
Este curso está dirigido a personas que trabajan en este sector y quieran adquirir competencias y
ampliar su formación. Personas que trabajan con mercancías y realizan tareas de mantenimiento y
funcionamiento del almacén. A cualquier persona interesada en este ámbito profesional.

Para qué te prepara
Este Postgrado en Operaciones de Almacenaje y Preparación de Pedidos, ofrece los conocimientos y
habilidades necesarios para llevar cabo las operaciones de almacenaje de productos y su posterior
preparación para entrega a los clientes.

Salidas laborales
Desarrolla su actividad profesional, por cuenta ajena, en el almacén o depósito de empresas y
organizaciones de cualquier naturaleza, pública y privada, bajo la supervisión directa de un
responsable
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TEMARIO

PARTE 1. OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ESTRUCTURA Y TIPOS DE ALMACÉN.

Concepto y funciones del almacén1.
Tipología de almacenes:2.
Diseño de un almacén.3.
Flujo de mercancías en el almacén.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. OPERACIONES DE ALMACENAJE.

Actividades de recepción1.
Actividades de colocación y ubicación en el almacén.2.
Grupaje de mercancías.3.
Cross-docking.4.
Expedición.5.
Aprovisionamiento de líneas de producción.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TRABAJO EN EQUIPO EN LAS OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE.

Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén:1.
Aplicación del concepto de trabajo en equipo:2.
Identificación de parámetros para una actuación profesional integrada:3.
Seguridad y cooperación en la utilización de medios y realización de actividades.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. DOCUMENTACIÓN BÁSICA DEL ALMACÉN.

La orden de trabajo.1.
Notas de entrega.2.
El albarán.3.
Hoja de pedido.4.
Packing-list.5.
Hoja de transporte.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. EQUIPOS DE MANUTENCIÓN DEL ALMACÉN.

Equipo de almacenamiento:1.
Unidades de manipulación y almacenaje de mercancías.2.
Equipos y medios para la protección física de la mercancía: envases y embalajes.3.
Equipos y medios para movimiento de cargas y mercancías en el almacén:4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. SISTEMAS DE IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y SEGUIMIENTO DE
MERCANCÍAS.

Identificación, localización y seguimiento de mercancías.1.
Codificación y etiquetas.2.
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Medios:3.
Terminales portátiles y sistemas de reconocimiento de voz.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. SEGURIDAD Y PREVENCIÓN EN LAS OPERACIONES AUXILIARES DE
ALMACENAJE.

Riesgos y accidentes habituales en el almacén.1.
Adopción de medidas preventivas.2.
Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo seguros y saludables.3.
Hábitos de trabajo y actividades fundamentales.4.
Limpieza: métodos, equipos y materiales.5.
Normas básicas de actuación en caso de emergencias e incendios.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. MANTENIMIENTO DE PRIMER NIVEL DE LOS EQUIPOS DEL ALMACÉN.

Planes de inspección y mantenimiento de los equipos del almacén.1.
Planes de mantenimiento en carretillas:2.
Recomendaciones y medidas de prevención de las carretillas en entornos especiales:3.

PARTE 2. PREPARACIÓN DE PEDIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. OPERATIVA DE LA PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Características y necesidad de la preparación de pedidos en distintos tipos de empresas y1.
actividades.
Consideraciones básicas para la preparación del pedido.2.

- Diferenciación de unidades de pedido y de carga.1.
- Tipos de pedido.2.
- Unidad de pedido y embalaje.3.
- Optimización de la unidad de pedido y tiempo de preparación del pedido.4.

Documentación básica en la preparación de pedidos.3.
- Documentación habitual.1.
- Sistemas de seguimiento y control informático de pedidos.2.
- Control informático de la preparación de pedidos.3.
- Trazabilidad: concepto y finalidad.4.

Registro y calidad de la preparación de pedidos.4.
- Verificación del pedido.1.
- Flujos de información en los pedidos.2.
- Codificación y etiquetado de productos y pedidos.3.
- Control y registro de calidad en la preparación de pedidos: exactitud, veracidad y normas4.
de visibilidad y legibilidad de etiquetas.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. SISTEMAS Y EQUIPOS EN LA PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Equipos de pesaje, manipulación y preparación de pedidos.1.
Métodos habituales de preparación de pedidos:2.

- Manual.1.
- Semiautomático.2.
- Automático.3.
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- Picking por voz.4.
Sistemas de pesaje y optimización del pedido.3.

- Equipos utilizados habitualmente en el pesaje y medición de pedidos.1.
- Unidades de volumen y de peso: interpretación.2.

Consideración de técnicas y factores de carga y estiba en las unidades de pedido.4.
- Factores operativos de la estiba y carga.1.
- Distribución de cargas y aprovechamiento del espacio.2.
- Coeficiente o factor de estiba: interpretación y aplicación a la preparación de pedidos.3.
- Mercancías a granel.4.

Pesaje, colocación y visibilidad de la mercancía en la preparación de distintos tipos de pedidos.5.
- Usos y recomendaciones básicas en la preparación de pedidos.1.
- Colocación y disposición de productos y/o mercancías en la unidad de pedido.2.
- Complementariedad de productos y/o mercancías.3.
- Conservación y manipulación de productos y/o mercancías.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ENVASES Y EMBALAJES.

Presentación y embalado del pedido para su transporte o entrega.1.
- Consideraciones previas.1.
- Embalaje primario: Envase.2.
- Embalaje secundario: cajas.3.
- Embalaje terciario: pales y contenedor.4.

Tipos de embalaje secundario:2.
- Bandeja.1.
- Box palet.2.
- Caja dispensadora de líquidos.3.
- Caja envolvente o Wrap around.4.
- Caja expositora.5.
- Caja de fondo automático.6.
- Caja de fondo semiautomático.7.
- Caja de madera.8.
- Caja de plástico.9.
- Caja con rejilla incorporada.10.
- Caja con tapa.11.
- Caja de tapa y fondo.12.
- Caja de solapas.13.
- Cesta.14.
- Estuche.15.
- Film plástico.16.
- Plató agrícola.17.
- Saco de papel.18.

Otros elementos del embalaje:3.
- Cantonera.1.
- Acondicionador.2.
- Separador.3.

Medios y procedimientos de envasado y embalaje.4.
Operaciones de embalado manual y mecánico:5.

- Consideraciones previas: dimensión, número de artículos o envases.1.
- Empaque.2.
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- Etiquetado.3.
- Precinto.4.
- Señalización y etiquetado del pedido.5.

Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancía.6.
- Recomendaciones de AECOC y simbología habitual.1.

Uso eficaz y eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SEGURIDAD Y PREVENCIÓN DE ACCIDENTES Y RIESGOS LABORALES EN LA
MANIPULACIÓN Y PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Fundamentos de la prevención de riesgos e higiene postural en la preparación de pedidos.1.
- Accidentes y riesgos habituales en la preparación de pedidos.1.

Recomendaciones básicas en la manipulación manual de cargas y exposición a posturas forzadas.2.
- Señalización de seguridad.1.
- Higiene postural.2.
- Equipos de protección individual.3.
- Actitudes preventivas en la manipulación de carga.4.

Interpretación de la simbología básica en la presentación y manipulación de3.
productos/mercancías.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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