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RED EDUCA

SOMOS RED EDUCA

De docentes para docentes, estos son los valores que nos definen. Red Educa es una institucién
educativa de formacion online constituida por un sélido equipo de profesionales de la educacién que
persiguen un mismo objetivo: especializar al sector educativo a través de una amplia oferta formativa
para oposiciones y masteres europeos.

Con mas de 12 anos de experiencia formando docentes, estamos especializados en la formaciéon
didactico-pedagdgica y perseguimos la mejora continua de la calidad de nuestros contenidos. Esto nos
ha permitido especializar a los mas de 17.000 estudiantes que han confiado en nosotros.

Mas de \YERNe[S Hasta un

18 | 300k | 98%

afios de estudiantes tasa
empleabilidad

experiencia formados

Hasta un Hasta un Hasta un

100% | 50% | 25%

de financiacién de los estudiantes de estudiantes
repite internacionales

=
educa.nel


https://www.euroinnova.com/curso-ofimatica-docentes

esde donde quieras y como quieras,

Elige Red Educa




RED EDUCA

ALIANZA REDEDUCAY UNIVERSIDAD EUNEIZ

RedEduca y la Universidad EUNEIZ de Vitoria cierran una colaboracién de forma exitosa. De esta
forma, RedEduca y la Universidad EUNEIZ de Vitoria apuestan por un aprendizaje colaborativo,
innovador y diferente, al alcance de todos y adaptado al alumnado.

Ademds, ambas instituciones educativas apuestan por una educaciéon prdctica, que promueva el
crecimiento personal y profesional del alumno/a. Todo con el fin de interiorizar nuevos conocimientos
de forma dindmica y didactica, favoreciendo su retenciéon y adquiriendo las capacidades para
adaptarse a una sociedad global en permanente cambio.

La democratizacion de la educacion es uno de los objetivos de RedEduca y la Universidad EUNEIZ de
Vitoria, ya que ambas instituciones apuestan por llevar la educacién a los rincones mas remotos del
mundo, aprovechando las innovaciones a nivel tecnolégico. Ademas, gracias al equipo de docentes
especializados, se ofrece un acompafnamiento tutorizado a lo largo de la formacién.
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RED EDUCA

RANKINGS DE RED EDUCA

Red Educase engloba en el conjunto de EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto
de experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online.

Todas las entidades que lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y
apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacién.
Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e internacional.
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RED EDUCA

BY EDUCA EDTECH

Red Educa es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion
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METODOLOGIA LXP

La metodologia LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en los
procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados
del estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus entornos
virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios
proyectos multidisciplinares de 1+D+i, con participacion de distintas Universidades
Internacionales que apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnoldgico e
investigacion.

. 1. Flexibilidad

@ Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
— estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

r@T—ll Cercaniay comprension. Democratizando el acceso a la educacion
= trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de

seguir formandose.

3. Personalizacion

SR, Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.
4. Acompainamiento / Seguimiento docente
%@0 Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
82182 en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa

adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacion

Desarrollos tecnologicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

E

6. Excelencia educativa

(o)} Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RED EDUCA

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR RED EDUCA

1 « Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 aios de experiencia. v/ 25% de alumnos internacionales.

v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han v/ 97% de satisfaccion

formado en nuestras aulas virtuales < 100% lo recomiendan.

v/ Alumnos de los 5 continentes. + Maéas de la mitad ha vuelto
a estudiar en Red Educa.
2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Red Educa cuenta con un equipo humano formado por mas 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
o l

11 quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma
tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO

G . . G .

™ | Euroinnova cuenta con un equipo Acompafiamiento por parte del
de profesionales que haran de tu MM equipo de tutorizaciéon durante toda
estudio una experiencia de alta calidad tu experiencia como estudiante
educativa.
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RED EDUCA

4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracion N°99000000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seguridad Social.

v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad
AENOR.

v Nuestros procesos de ensefianza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

%5
GESTION GESTION g
DE LA CALIDAD AMBIENTAL : IQNET

1509001 15014001 ' LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y o
colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,

A.dmlnlstl.’auones Publlca!s y Empresas Software a CONFIANZA
nivel Nacional e Internacional. CDRLINE

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Red
Educa incluye dentro de su organizacién una editorial y una imprenta digital industrial.
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RED EDUCA

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin interéres de forma segura.

. . VISA P PayFai

mastercord maastro

' i’ L4 P
7. bizum amanpy @ Pay G Pay
Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

E}Z@ @ M piscevir  @efecty ()Punod CMR

y muchos mas...
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RED EDUCA

Curso en Ofimatica para Docentes (Titulaciéon Universitaria + 10 créditos
ECTS)

DURACION
@ 250 horas
@ MODALIDAD
IRCH} ONLINE
8 ACOMPANAMIENTO
g\ ‘_ﬂg PERSONALIZADO
CREDITOS

Titulacion

Titulo Propio de Curso Universitario de Especializacion en Ofimatica para Docentes expedido por la
Universidad de Vitoria-Gasteiz acreditada con 10 Créditos Universitarios
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RED EDUCA

vame: EUNEZ

Considerando que, conforme a la legislacién y normativas universitarias vigentes,

Dina. Nombre Apellido Apellido

con ° de identificacion 12345678A, ha superado con iento los estudios y conforme a lo dispuesto en la legislacion
vigente, a las Normas de Organizacion y Funcionamiento de Universidad EUNEIZ, se expide el presente diploma de

i CURSO UNIVERSITARIO DE ESPECIALIZA'CI(')N EN i
VALORACION PRIMARIA E INMEDIATA DEL PACIENTE CRITICO PARA ENFERMERIA

dirigido a Enfermeria, realizado entre el 17 de enero de 2023 y el 31 de enero de 2023, con una asignacién de 100 horas (4 créditos ECTS), por
haber acreditado convenientemente los requisitos exigidos por la normativa vigente aplicable.

Dado en Vitoria-Gasteiz, a 31 de enero de 2023

La interesada EL Rector
(Por asignacion R.R. de 01/04/23)

v EUNELZ

JOSE ANTONIO OTERO PARRA
Director del Centro de Extension Universitaria

Dominar las herramientas esenciales de Microsoft Word y PowerPoint 2016.

Crear, editar y fFormatear documentos y presentaciones con eficacia.

Utilizar ilustraciones y multimedia para enriquecer el contenido didactico.

Aplicar animacionesy transiciones para hacer presentaciones mas atractivas.

Comprender el uso de tablas y gréficos para organizar informacién y datos.

Aprovechar las caracteristicas avanzadas de Word y PowerPoint para mejorar la productividad.
Integrar las habilidades adquiridas en el disefio de unidades didacticas y presentaciones
educativas.

Este Curso en Ofimatica para Docentes estd dirigido a docentes de todos los niveles educativos y
profesionales involucrados que quieran mejorar sus capacidades ofimdticas para Microsoft Word y
Power Point, también es adecuado para aquellos que deseen mejorar sus habilidades en este 4mbito
para crear y presentar materiales educativos de manera mas dindmica.
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RED EDUCA

Este Curso en Ofimatica para docentes, te prepara para utilizar de manera experta Microsoft Word y
PowerPoint, de las herramientas mas indispensables en la labor docente y también de otros sectores.
A través del dominio de estas aplicaciones, podras crear y editar documentos y presentaciones de
manera profesional, aplicando formatos y estilos adecuados, organizando informacion en tablas 'y
utilizando animaciones y transiciones.

Al finalizar este Curso en Ofimatica para Docentes, los participantes estaran preparados para
desempenarse de manera competente en diversos ambitos laborales relacionados con la docencia.
Podran aplicar sus conocimientos en institutos, colegios o formacién online. Ademas, estas habilidades
en ofimatica pueden abrir oportunidades en puestos de administracion.
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RED EDUCA

MODULO FORMATIVO 1. INTRODUCCION A LA OFIMATICA
UNIDAD DIDACTICA 1. OFIMATICA EN LA DOCENCIA

1. Introduccién a la ofimatica
2. Herramientas de la ofimdtica
1. - Elementos comunes de las herramientas ofimaticas
3. Tipos de aplicaciones ofimaticas
1. - Procesadores de texto
2. - Hojas de calculo
3. - Gestores de bases de datos
4. - Editores de imagen
5. - Programas de presentaciéon
4. Importancia de la ofimatica en la docencia
1. - Ventajas e inconvenientes en el aprendizaje
2. - Ventajas e inconvenientes para el docente

MODULO FORMATIVO 2. MICROSOFT WORD 2016
UNIDAD DIDACTICA 2. WORD

1. Introduccién

2. Laventana de Word

3. Presentacioén de la vista Backstage
4. Ayuda en Office

UNIDAD DIDACTICA 3. LA CINTA DE OPCIONES

Presentacion de la cinta de opciones
La ficha de Inicio

La ficha Insertar

La ficha Disefo

La ficha Formato

La ficha Referencias

La ficha Correspondencia
La ficha Revisar

La ficha Vista

La ficha Complementos
La ficha Desarrollador

~ovYeeNULRWN S

—_—

UNIDAD DIDACTICA 4. TAREAS BASICAS PARA MANEJAR ARCHIVOS

1. Crear un documento
2. Abrir un documento
3. Guardar un documento
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Cerrar un documento
Crear una plantilla
1. - Agregar controles de contenido a una plantilla
Blogs en Word 2016
Desplazamiento por documento
Acercar o alejar un documento
Mostrar u ocultar marcas de formato

UNIDAD DIDACTICA 5. TRABAJAR CON TEXTO

1.
2.
3.
4.

Introduccién

Seleccionar texto

Mover, copiar, cortary pegar
Buscar y reemplazar

UNIDAD DIDACTICA 6. ORTOGRAFIA Y GRAMATICA

1.

2.
3.

Corrector ortografico y gramatical
1. - Automatico
2. - Manual

Diccionario de sinénimos

Traducir texto a otro idioma

UNIDAD DIDACTICA 7. FORMATO Y ESTILO DE UN DOCUMENTO

ounpkpwn-~

10.
11.
12.

Margenes de pdgina
Seleccionar la orientacién de la pagina
Seleccionar tamano del papel
Escribir en columnas
Encabezado, pie y nimero de pagina
Formato de texto

1. - Aplicar formato de texto

2. - Lafuente

3. - Funcién Autoformato

4. - Copiar o borrar un formato
Estilo de texto

. Parrafos

1. - Cambiar el interlineado

2. - Utilizar medidas precisas para establecer una sangria francesa
Tabulaciones

1. - Establecer tabulaciones

2. - Utilizar la regla horizontal para establecer las tabulaciones
Numeracién y vifietas
Bordes y sombreados
Insertar una portada

UNIDAD DIDACTICA 8. TRABAJAR CON TABLAS

1.

Creacion de una tabla
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Eliminacién de una tabla
Mover y cambiar el tamafno de una tabla
Dividir una tabla en dos
Propiedades
Los elementos que la componen
1. - Filas y columnas
2. - Celdas

. Formatos: bordes y sombreados

1. - Grupo dibujar bordes
2. - Estilos de tabla

UNIDAD DIDACTICA 9. TRABAJAR CON ILUSTRACIONES

1.
. Insertar una imagen
. Modificar una imagen

© N A

Introduccion

1. - Agregar un efecto a una imagen
2. - Aplicar efectos artisticos a una imagen
3. - Quitar el fondo de una imagen
Crear un dibujo
Modificar un dibujo
Insertar una captura
Ajustar texto
SmartArt
1. - Herramientas SmartArt
Graficos
1. - Herramientas de gréficos

MODULO FORMATIVO 3. MICROSOFT POWER POINT 2016

UNIDAD DIDACTICA 10. LA INTERFAZ DE POWERPOINT

NoubkbwnNn=

Introduccion

La ventana de PowerPoint

La cinta de opciones

Los paneles del drea de trabajo
Las diferentes vistas

Ficha Archivo

Opciones de PowerPoint

UNIDAD DIDACTICA 11. FICHA INICIO

ounpknNn-=

Grupo Diapositivas
El Mend Contextual
Grupo Portapapeles
Grupo Fuente
Grupo Parrafo
Grupo Edicién
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RED EDUCA

UNIDAD DIDACTICA 12. FICHA DISENO

1. Grupo Personalizar
2. Grupo Temas
3. Formato del fondo

UNIDAD DIDACTICA 13. FICHA INSERTAR: TEXTOS Y SIMBOLOS

Grupo Texto
Cuadro de texto
WordArt
Objeto

Grupo Simbolos

nhwn~

UNIDAD DIDACTICA 14. FICHA INSERTAR: IMAGENES Y GRAFICOS

Insertar Imagen
Grupo Organizar
Imagenes en Linea
Captura

Insertar un Grafico

AW

UNIDAD DIDACTICA 15. AUDIO Y VIDEOS

1. Agregar un video
1. - Insertar video desde archivo
2. - Establecer un vinculo a un archivo de video en un sitio Web
2. Editar unvideo
1. - Recortar un video
2. - Modificar el aspecto de un video
3. Agregar un clip de audio
4. Editar clip de audio
5. Convertir una presentaciéon en un video

UNIDAD DIDACTICA 16. ANIMACIONES Y TRANSICIONES

1. Introduccién
2. Agregar Animacion

1. - Grupos de Animacién avanzada e Intervalos de la Ficha Animaciones
3. Agregar Transiciéon

UNIDAD DIDACTICA 17. PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

1. Iniciar Presentacion con Diapositivas
2. Presentacién Personalizada
3. Configuracion de la Presentaciéon

MODULO FORMATIVO 4. APLICACION DE LA OFIMATICA EN EL AMBITO DOCENTE

UNIDAD DIDACTICA 19. EMPLEOQ DE LA OFIMATICA EN LA DOCENCIA
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RED EDUCA

1. Introduccién
2. Unidad Did4ctica (UD)

1. - Elementos de la Unidad Didactica
3. Presentacién didactica

UNIDAD DIDACTICA 20. APLICACION WORD EN UNA UNIDAD DIDACTICA

1. Introduccién
2. Portada
1. - Plantilla de portadas
2. - Creacion propia de la portada
3. Recordatorio
4. Contenido
5. Actividades

UNIDAD DIDACTICA 21. APLICACION POWERPOINT EN UNA PRESENTACION DIDACTICA

1. Introduccién
2. Portada
1. - Plantilla de portadas
2. - Creacion propia de la portada
3. Recordatorio
4. Contenido
5. Actividades
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Teléfonos de contacto
Espaina @ +34900 831 200 Argentina @ 54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia & +5760150885563 Mexico Q +52-(55)11689600
CostaRica < +50640014497 Panamé Q  +507 8355891
Ecuador QQ  +593 24016142 Perd Q  +51117075761

ElSalvador <  +50321130481 Replblica Dominicana &  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@& www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espafa @ @ @ @
Latino America @
Reublica Dominicana @
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https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
https://www.euroinnova.com/curso-ofimatica-docentes
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