EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Curso de Gestion de herramientas Google con Copilot




Elige aprender en la escuela
lider en fFormacion online



EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

INDICE

Somos Rankinas Alianzas y
Euroinnova 9 acreditaciones

Razones por

By EDUCA
4‘ EDTECH 5 ‘ Metodologla 6‘ lals que
Group clegir
Euroinnova

Financiacién Métodos de Programa
y Becas pago Formativo
1 O ‘ Temario 1 1 ‘ Contacto

£c1) EUROINNOVA
E‘ES INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION


https://www.euroinnova.com/curso-gestion-de-herramientas-google-con-copilot

EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formacién
eminetemente practica.

Nuestra vision es ser una institucién educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educaciéon competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional. Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida real como pilar de nuestra
metodologia, estrategia que pretende que los nuevos conocimientos se incorporen de forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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Elige Euroinnova

Desde donde quieras y como quieras,



QS, sello de excelencia académica
Euroinnova: 5 estrellas en educacion online



EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educacién y apostar por la
innovacién educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la

calidad de la institucién, la responsabilidad social, la innovaciéon educativa o el perfil de los
profesionales.
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la TransFerencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnolégico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

)

2. Accesibilidad

[—@T-ll Cercania y comprensién. Democratizando el acceso a la educacién
LA trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de

seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades
de cada estudiante.

3

4. Acompainamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

304

304

5. Innovacioén

Desarrollos tecnoldégicos en permanente evolucién impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

(o]} Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA

1 o Nuestra Experiencia

v/ Més de 18 aiios de experiencia. v/ 25% de alumnos internacionales.

+/ Més de 300.000 alumnos ya se han v/ 97% de satisfaccion

formado en nuestras aulas virtuales < 100% lo recomiendan

v/ Alumnos de los 5 continentes. +/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar
en Euroinnova.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencién al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos

11 quieras. Accede al campus virtual conocimientos se incorporen de forma
desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO

& . . W -

™ | Euroinnova cuenta con un equipo de Acompafamiento por parte del

profesionales que hardn de tu estudiouna MM equipo de tutorizacién durante toda

experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracion N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
+/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

DELNCALIDAD AHBENTAL IQNET
1509001 15014001 - LTD
5. Confianza
Contamos con el sello de Confianza Online y O
colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a nivel CONFIANZA
3 |

Nacional e Internacional.

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacién una editorial y una imprenta digital industrial.
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en codmodos plazos y sin interéres de forma segura.

. . VISA P payral

mastercord maastro

'r'. bizum amazon pay .' Pay G Pay

Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

OZE] @ 195 biscovir @efecty @)Ramae CMR

y muchos mas...
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Curso de Gestion de herramientas Google con Copilot

DURACION
@ 200 horas

MODALIDAD
11 ONLINE

| ——

ACOMPANAMIENTO

g\j‘&fg PERSONALIZADO

Titulaciéon

TITULACION expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociacion Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educacién
online por QS World University Rankings

EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

aaaaaaaaaaaaaa ditado para la imparticién de acciones formativas
expide el presente titulo propio

NOMBRE DEL ALUMNO/A

con nimero de documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre del curso

uuuuuu duracién de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacién de Euroinnova International Online Education.
¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX.

Con una calificacion XXXXXXXXXXXXXXX.

¥ para que conste expido la presente titulacién en Granada, a (dia) de (mes) del (ario).
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Descripcion

Gracias a este Curso de Gestion de herramientas Google con Copilot, estudiaras el Google Workspace
y la necesidad de maximizar su potencial mediante herramientas como Copilot. Google Workspace se
ha convertido en una suite esencial para la colaboracién empresarial, ofreciendo una amplia gama de
aplicaciones y herramientas que mejoran la productividad y la eficiencia en el trabajo en equipo. Este
curso responde a la demanda de profesionales con capacidades para Google Workspace, ademas de la
integracién de Copilot, que agrega un nuevo nivel de inteligencia artificial que puede mejorar
significativamente la forma en que las personas interactdan y utilizan las herramientas de Google,
ayudando a optimizar los procesos de trabajo.

Objetivos

Explorar la evolucién de Google Workspace y entender su impacto en la colaboracion
empresarial.

Dominar cada componente de Google Workspace, desde Gmail hasta Google Sites, para
maximizar la productividad.

Adquirir habilidades analiticas mediante Google Analytics para mejorar la toma de decisiones
basada en datos.

Integrar Copilot en las herramientas de Google para mejorar la eficiencia en la gestién diaria.
Desarrollar politicas de seguridad efectivas y cumplir con las regulaciones en Google Workspace.
Aprender a administrar y migrar datos a Google Workspace con éxito.

Aplicar casos de uso practicos y mejores practicas para optimizar la colaboracion y la gestion de
proyectos.

A quién va dirigido

Este Curso de Gestién de herramientas Google con Copilot esta dirigido a profesionales de
informatica, administradores de sistemas, especialistas en marketing digital, trabajo de oficinay a
cualquier persona interesada en mejorar la colaboracién y la productividad utilizando las herramientas
de Google y Copilot.

Para qué te prepara

Este Curso de Gestién de herramientas Google con Copilot te prepara para dominar Google
Workspace y Copilot, capacitdndote para implementar y administrar eficazmente estas herramientas
en entornos empresariales. Aprenderas a optimizar la colaboracién, gestionar proyectos de manera
eficiente, analizar datos para mejorar el rendimiento y garantizar la seguridad y el cumplimiento
normativo en el uso de las herramientas de Google.

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Salidas laborales

Tras completar este Curso de Gestion de herramientas Google con Copilot, obtendras preparacion
para ejercer roles en administracién de Google Workspace, especialista en analitica web, consultoria
de productividad digital, gerencia de proyectos y desarrollo de aplicaciones personalizadas. Ademas,
podras trabajar en una variedad de industrias que requieran estas habilidades.

EUROINNOVA
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A GOOGLE WORKSPACE

1. Definicion y Antecedentes
2. Evolucion de Google Workspace
3. Beneficios y Caracteristicas Principales

UNIDAD DIDACTICA 2. COMPONENTES DE GOOGLE WORKSPACE

Gmail

Google Drive

Google Calendar

Google Meet

Google Docs, Sheets y Slides
Google Chat

Google Sites

Google Keep

Google Tasks

VWO NOUL A WDN =

UNIDAD DIDACTICA 3. ANALITICA WEB CON GOOGLE ANALYTICS

Introduccién a la analitica web

Funcionamiento Google Analytics

Introduccién e instalacién de Google Analytics

Interfaz

Métricas y dimensiones

Informes basicos

Informes personalizados

Comportamiento de los usuarios e interpretacion de datos

N AWM=

UNIDAD DIDACTICA 4. FUNCIONALIDADES AVANZADAS GOOGLE WORKSPACE

1. Colaboracién en Tiempo Real

2. Integracion con Dispositivos Moviles
3. Personalizacién y Configuracion

4. Seguridad y Cumplimiento Normativo

UNIDAD DIDACTICA 5. IMPLEMENTACION Y ADMINISTRACION DE GOOGLE WORKSPACE

Configuracion de Cuentas y Usuarios

Gestiéon de Grupos y Permisos

Migracién de Datos a Google Workspace
Herramientas de Administraciéon y Monitoreo

PN

UNIDAD DIDACTICA 6. CASOS DE USO Y MEJORES PRACTICAS DE GOOGLE WORKSPACE
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

1. Comunicaciony Colaboracién en Equipos Distribuidos
2. Gestién de Proyectos y Documentos

3. Organizacién de Eventos y Reuniones

4. Optimizacién de Flujos de Trabajo

UNIDAD DIDACTICA 7. INTEGRACION DE GOOGLE WORKSPACE CON OTRAS PLATAFORMAS Y

APLICACIONES

1. Integracion con Aplicaciones de Terceros
2. Desarrollo de Aplicaciones Personalizadas
3. Automatizacién de Procesos con Google Workspace API

UNIDAD DIDACTICA 8. SEGURIDAD Y PRIVACIDAD EN GOOGLE WORKSPACE

1. Configuracién de Politicas de Seguridad
2. Proteccion de Datos y Privacidad del Usuario
3. Cumplimiento de Normativas y Regulaciones

UNIDAD DIDACTICA 9. INTRODUCCION A COPILOT

1. Origeny desarrollo de Copilot

2. Principales caracteristicas y funcionalidades

3. Casos de uso comunes en la gestién de herramientas de Google
4. Creacion de una cuenta

UNIDAD DIDACTICA 10. INTEGRACION DE COPILOT EN HERRAMIENTAS GOOGLE

Integracion con las herramientas de Google (Gmail, Drive, Calendar, etc.)
Personalizacién de preferencias y ajustes

Gestién de Correos Electrénicos con Copilot

Colaboracion y Gestiéon de Documentos con Copilot

Programacién y Gestién de Eventos con Copilot
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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Teléfonos de contacto
Espaina @ +34900 831 200 Argentina @ 54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia @ +57 601 50885563 Mexico @ +52-(55)11689600
CostaRica Q  +506 40014497 Panamé Q  +507 8355891
Ecuador QQ  +593 24016142 Peru Q  +51117075761

ElSalvador Q  +50321130481 Republica Dominicana )  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@& www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @@@@
Latino America @
Reublica Dominicana @
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https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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