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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso de Gestión de herramientas Google con Copilot

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
Gracias a este Curso de Gestión de herramientas Google con Copilot, estudiarás el Google Workspace
y la necesidad de maximizar su potencial mediante herramientas como Copilot. Google Workspace se
ha convertido en una suite esencial para la colaboración empresarial, ofreciendo una amplia gama de
aplicaciones y herramientas que mejoran la productividad y la eficiencia en el trabajo en equipo. Este
curso responde a la demanda de profesionales con capacidades para Google Workspace, además de la
integración de Copilot, que agrega un nuevo nivel de inteligencia artificial que puede mejorar
significativamente la forma en que las personas interactúan y utilizan las herramientas de Google,
ayudando a optimizar los procesos de trabajo.

Objetivos

Explorar la evolución de Google Workspace y entender su impacto en la colaboración
empresarial.
Dominar cada componente de Google Workspace, desde Gmail hasta Google Sites, para
maximizar la productividad.
Adquirir habilidades analíticas mediante Google Analytics para mejorar la toma de decisiones
basada en datos.
Integrar Copilot en las herramientas de Google para mejorar la eficiencia en la gestión diaria.
Desarrollar políticas de seguridad efectivas y cumplir con las regulaciones en Google Workspace.
Aprender a administrar y migrar datos a Google Workspace con éxito.
Aplicar casos de uso prácticos y mejores prácticas para optimizar la colaboración y la gestión de
proyectos.

A quién va dirigido
Este Curso de Gestión de herramientas Google con Copilot está dirigido a profesionales de
informática, administradores de sistemas, especialistas en marketing digital, trabajo de oficina y a
cualquier persona interesada en mejorar la colaboración y la productividad utilizando las herramientas
de Google y Copilot.

Para qué te prepara
Este Curso de Gestión de herramientas Google con Copilot te prepara para dominar Google
Workspace y Copilot, capacitándote para implementar y administrar eficazmente estas herramientas
en entornos empresariales. Aprenderás a optimizar la colaboración, gestionar proyectos de manera
eficiente, analizar datos para mejorar el rendimiento y garantizar la seguridad y el cumplimiento
normativo en el uso de las herramientas de Google.
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Salidas laborales
Tras completar este Curso de Gestión de herramientas Google con Copilot, obtendrás preparación
para ejercer roles en administración de Google Workspace, especialista en analítica web, consultoría
de productividad digital, gerencia de proyectos y desarrollo de aplicaciones personalizadas. Además,
podrás trabajar en una variedad de industrias que requieran estas habilidades.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A GOOGLE WORKSPACE

Definición y Antecedentes1.
Evolución de Google Workspace2.
Beneficios y Características Principales3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. COMPONENTES DE GOOGLE WORKSPACE

Gmail1.
Google Drive2.
Google Calendar3.
Google Meet4.
Google Docs, Sheets y Slides5.
Google Chat6.
Google Sites7.
Google Keep8.
Google Tasks9.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ANALÍTICA WEB CON GOOGLE ANALYTICS

Introducción a la analítica web1.
Funcionamiento Google Analytics2.
Introducción e instalación de Google Analytics3.
Interfaz4.
Métricas y dimensiones5.
Informes básicos6.
Informes personalizados7.
Comportamiento de los usuarios e interpretación de datos8.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. FUNCIONALIDADES AVANZADAS GOOGLE WORKSPACE

Colaboración en Tiempo Real1.
Integración con Dispositivos Móviles2.
Personalización y Configuración3.
Seguridad y Cumplimiento Normativo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. IMPLEMENTACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE GOOGLE WORKSPACE

Configuración de Cuentas y Usuarios1.
Gestión de Grupos y Permisos2.
Migración de Datos a Google Workspace3.
Herramientas de Administración y Monitoreo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. CASOS DE USO Y MEJORES PRÁCTICAS DE GOOGLE WORKSPACE
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Comunicación y Colaboración en Equipos Distribuidos1.
Gestión de Proyectos y Documentos2.
Organización de Eventos y Reuniones3.
Optimización de Flujos de Trabajo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INTEGRACIÓN DE GOOGLE WORKSPACE CON OTRAS PLATAFORMAS Y
APLICACIONES

Integración con Aplicaciones de Terceros1.
Desarrollo de Aplicaciones Personalizadas2.
Automatización de Procesos con Google Workspace API3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. SEGURIDAD Y PRIVACIDAD EN GOOGLE WORKSPACE

Configuración de Políticas de Seguridad1.
Protección de Datos y Privacidad del Usuario2.
Cumplimiento de Normativas y Regulaciones3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. INTRODUCCIÓN A COPILOT

Origen y desarrollo de Copilot1.
Principales características y funcionalidades2.
Casos de uso comunes en la gestión de herramientas de Google3.
Creación de una cuenta4.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. INTEGRACIÓN DE COPILOT EN HERRAMIENTAS GOOGLE

Integración con las herramientas de Google (Gmail, Drive, Calendar, etc.)1.
Personalización de preferencias y ajustes2.
Gestión de Correos Electrónicos con Copilot3.
Colaboración y Gestión de Documentos con Copilot4.
Programación y Gestión de Eventos con Copilot5.

https://www.euroinnova.com/curso-gestion-de-herramientas-google-con-copilot


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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