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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Postgrado en Diseño y Gestión de Eventos

DURACIÓN
300 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación Expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la
Impartición de Formación Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional

Descripción
Este Curso en Diseño y Gestión de Eventos ofrece una formación especializada en la materia. Debemos
saber que actualmente hay una gran especialización a la hora de diseñar, gestionar y organizar
cualquier tipo de evento, sea en el sector que sea, además se configura como una gran oportunidad
para realizar acciones comerciales y aumentar los beneficios de cualquier empresa, por tanto, con el
curso en Diseño y Gestión de Eventos vamos a facilitar las herramientas para aprender a realizar el
diseño de un evento (congreso, feria, deportivo, etc.).

Objetivos

Gestionar la documentación para la realización y diseño del evento.
Realizar la coordinación de los servicion del evento.
Llevar a cabo la difusión del evento y captación de participantes.
Conocer las diferentes aplicaciones informáticas para la gestión de eventos.
Organización de reuniones.
Conocer el protocolo empresarial para la organización de eventos.
Conocer los conceptos generales de la gestión de eventos.
Aprender a relacionar el protocolo con la industria turística.
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Conocer la importancia de los diferentes elementos que influyen en un evento.
Adquirir los conocimientos necesarios sobre las herramientas prácticas para la gestión eficaz de
los eventos.

A quién va dirigido
El presente Curso en Diseño y Gestión de Eventos está dirigido a Titulados Universitarios que ejerzan o
puedan ejercer profesionalmente en la Dirección y Gestión de Eventos de cualquier tipo. En general a
cualquier persona interesada en obtener una formación de calidad en el diseño de eventos.

Para qué te prepara
Este curso en Diseño y Gestión de Eventos te prepara para poder llevar a cabo las actividades
necesarias para diseñar cualquier tipo de evento.

Salidas laborales
Empresas de Dirección y Gestión de Eventos, agencias de viajes, tour-operadores, entidades
organizadoras de congresos, departamentos de eventos en establecimientos hoteleros y oficinas de
promoción turística, tanto en el sector público como privado.
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TEMARIO

PARTE 1. DISEÑO DE EVENTOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL EVENTO COMO PROYECTO: DIRECCIÓN Y CONTROL.

Control de inscripciones.1.
Control de cobros.2.
Confirmaciones de inscripción, asignación de espacios en exposiciones y otras comunicaciones a3.
inscritos.
Protección de datos personales.4.
Documentación del evento.5.
Procesos administrativos y contables.6.
Seguimiento del proyecto. Actuaciones ante desviaciones.7.
Coordinación.8.
Evaluación de servicios y suministros.9.
Formalización de contratos. Documentación.10.
Supervisión y control del desarrollo del evento.11.
Coordinación y recursos de comunicación, puntualidad en los actos, protocolo, seguridad,12.
servicio técnico, reclamaciones, quejas, conflictos y otras situaciones emergentes.
Documentos de control del evento:13.
El informe final del evento.14.
Balances económicos.15.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL EVENTO COMO PROYECTO: ORGANIZACIÓN.

La organización del evento: Definición de funciones y tareas.1.
Comités y secretarías: funciones y coordinación.2.
Gestión de colaboraciones y patrocinios.3.
Soportes y medios para ofrecer información del evento.4.
Difusión del evento y captación de participantes.5.
Estructura organizativa de un equipo de gestión de eventos.6.
Funciones y responsabilidades.7.
Procedimientos e instrucciones de trabajo.8.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. APLICACIONES INFORMÁTICAS ESPECÍFICAS PARA LA GESTIÓN DE EVENTOS.

Tipos y comparación.1.
Programas a medida y oferta estándar del mercado.2.
Aplicación de programas integrales para la gestión de las secretarías técnica y científica, pagos y3.
reservas on-line.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ORGANIZACIÓN DE REUNIONES

Introducción1.
Tipos de reuniones2.
Terminología usada en las reuniones, juntas y asambleas3.
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Preparación de las reuniones4.
Etapas de una reunión5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. EL ORGANIZADOR DE EVENTOS (RELACIONES PÚBLICAS)

Definición y concepto de Relaciones Públicas1.
Como montar una operación de relaciones públicas2.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PROTOCOLO EMPRESARIAL PARA ORGANIZACIÓN DE EVENTOS

Introducción1.
Real Decreto 2099/83 Ordenamiento General de precedencias en el Estado2.
El regalo en la empresa3.
La etiqueta4.
Ubicación correcta de símbolos5.
La imagen de la empresa6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. LA COMUNICACIÓN

Conceptualización de la comunicación1.
Elementos constitutivos de la comunicación2.
Teorías de la comunicación según el contexto3.
Obstáculos en la comunicación4.
Tipos de comunicación5.

PARTE 2. GESTIÓN DE EVENTOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. GESTIÓN DE EVENTOS

Los eventos en el contexto actual1.
- La importancia del sector eventos1.
- Los eventos dentro de la empresa2.
- Los eventos en el sector público3.
- Los eventos en el ámbito privado4.
- El equipo de organización de eventos5.
- La contratación de proveedores en del sector eventos6.
- La relación del sector eventos con otros sectores7.

La gestión de eventos2.
- Estructura organizativa de un acto1.
- Tipos de eventos2.
- Aspectos a tener en cuenta en la organización de eventos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TÉCNICAS PARA LA ORGANIZACIÓN DE EVENTOS

Introducción1.
Planificación del evento2.

- Punto de partida para organizar un evento1.
- Datos básicos del evento2.

Organización del evento3.
Ejecución del evento4.
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Evaluación del evento5.
Herramientas para la organización de eventos6.

- Herramientas de comunicación y diseño1.
- Herramientas de gestión2.
- Herramientas de monitorización3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. LA COMUNICACIÓN Y EL PROTOCOLO EN LOS EVENTOS

Introducción1.
La importancia de una buena comunicación en la organización de eventos2.
La comunicación externa en los eventos3.

- Las redes sociales como herramienta de difusión1.
- Entradas, invitaciones y material corporativo para asistentes2.
- La rueda de prensa como herramienta3.

Proyección y visibilidad de la marca en los eventos4.
Materiales para los medios de comunicación5.

- PressRoom en la web1.
- Acreditaciones2.
- Nota de prensa y Comunicado de prensa3.
- Dosier de prensa y electronicpress kit4.

Pautas básicas para la gestión de la comunicación en eventos6.
- Dispositivo de prensa y comunicación1.
- Momentos clave en el desarrollo de un evento de cara a los medios de comunicación2.

El protocolo en la organización de eventos7.
- Conceptos básicos de protocolo1.
- Presidencia de los actos2.
- Tipos de protocolo3.
- Tipología de actos4.
- Precedencias y ordenamiento en los actos5.
- Uso de la vexilología6.
- Etiqueta y protocolo social7.
- Protocolo en banquetes y comidas8.
- Protocolo diplomático e internacional9.

https://www.euroinnova.com/curso-gestion-de-eventos


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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