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SOMOS INEAF

INEAF es una institucion especializada en formacion online fiscal y juridica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catalogo formativo en constante actualizaciéon nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificacion que se dirige a
la formacién de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posiciéon en este.
Para ello, empleamos programas formativos practicos y flexibles con los que los estudiantes podran
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formacién que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La empresa INEAF ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, asi como un modelo de formacién en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la
calidad de la institucién, el perfil de los profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a traves de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnologico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de
seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompanamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacioén

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF

1. Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 afios de experiencia
v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han

formado en nuestras aulas virtuales

v/ 25% de alumnos internacionales.
v 97% de satisfaccion

v/ 100% lo recomiendan.

v/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar

v/ Alumnos de los 5 continentes
en INEAF.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, INEAF cuenta con un equipo humano formado por mas de 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra solidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3 » Nuestra Metodologia

_ 100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
4L quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma

tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva

— EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
[_rgw | INEAF cuenta con un equipo de %FB] Acompanamiento por parte del
~MM equipo de tutorizacion durante toda

profesionales que haran de tu estudio

una experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracién N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v/ Nuestros procesos de ensefnanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION
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1509001 15014001 * LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y ( O

colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a CONFIANZA
F

nivel Nacional e Internacional. SNLIN

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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METODOS DE PAGO
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Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin interéres de forma segura.
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Curso Experto en Facturacién Electrénica y Sage 50 C
DURACION
® 250 horas
MODALIDAD
EEAR | onune

ACOMPANAMIENTO

%,8,—”2 PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién expedida por el Instituto Europeo de Asesoria Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Ensefianza no oficial y no conducente a la obtencién de
un titulo con cardcter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripcion

En el pasado reciente, el registro de las compraventas entre empresas y particulares, se llevaba a cabo
a través de las conocidas facturas, documentos mercantiles cuya finalidad es reflejar la entrega del
producto entre las partes contratante, donde se reflejan las diferentes caracteristicas obligatorias y
legales de la misma. En la actualidad, este concepto ha evolucionado hacia la fFacturacién electrénica,
donde a través de diferentes medios electrénicos se ha permitido una mejora en el registro y una
mayor eficiencia en la facturacién. Con el Curso en Facturacién Electrénica, comprenderas la
informacién clave que debe de reunir una factura y desarrollaras el proceso aplicable al uso, las
obligaciones legales, el formato y las aplicaciones habituales en su generacién como es el programa
Sage 50 Cloud.

Objetivos

¢ Conocer el concepto de facturacion electrénica y las ventajas que proporcionan al emisory
receptor de la misma.

» Desarrollar los diferentes tipos de facturas, sus objetivos y la informaciéon que suministran.

¢ Aprender las obligaciones legales de los emisores y receptores de facturas.

INEAF
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¢ Analizar las caracteristicas que engloba la facturacién electrénica en el dmbito privado y publico.
¢ Saber los modelos de presentacion de la factura electrénica a través de sus diferentes formatos.
¢ Conocer el programa Sage 50 Cloud y e proceso aplicable a su facturacion.

A quién va dirigido

El Curso en Facturacién Electrénica se dirige tanto a estudiantes, como a profesionales del sector que
deseen tener un conocimiento avanzado sobre la facturacion electrénica en la actualidad, donde se
profundice sobre aspectos clave como el concepto de facturacién electrénica, los tipos de facturas, las
obligaciones de los emisores y receptores de las mismas, asi como el uso del programa Sage 50 Cloud
en su ambito relacionado con la facturacién.

Para qué te prepara

Con el Curso en Facturacion electrénica, obtendras una formaciones especializada en el &mbito de la
facturacion electrénica donde aprenderas todos aquellos aspectos relacionados con el concepto de
factura electrénica, como son los tipos de documentos existentes, las obligaciones legales aplicables
al emisory al receptor, las caracteristicas fundamentales desde la perspectiva del &mbito privadoy
publico, iniciativas europeas, asi como las aplicaciones existentes en la actualidad para el proceso de
facturacion como Sage 50 Cloud.

Salidas laborales

Con el Curso en Facturacién Electrénica, obtendras una formacién especializada sobre el proceso de
facturacion, los tipos de facturas, las obligaciones contractuales, asi como el proceso aplicable a Sage
50 Cloud, que te permitird obtener las habilidades necesarias para desarrollar su labor profesional
como administrativo en cualquier organizacién o tener el control de las operaciones de compraventa
de tu negocio.
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TEMARIO

MODULO 1. FACTURACION ELECTRONICA
UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTOS BASICOS DE LA FACTURACION ELECTRONICA

1. Facturacion Electrénica: Introducciéon
1. - Ventajas del emisor
2. - Ventajas del receptor
3. - Reduccién de costes
4. -Ventajas para el Medio ambiente
2. Factura Ordinariay factura electrénica
1. - Concepto de factura
2. - Factura simplificada
3. Requisitos de la facturay elementos sustitutivos de la misma
1. - Requisitos exigibles a todas las facturas
2. - Elementos sustitutivos de la factura. El ticket

UNIDAD DIDACTICA 2. UTILIZACION DE LA FACTURA ELECTRONICA

1. Beneficios de la Facturacion Electrénica
2. Tipos de factura

1. - Autofacturas

2. - Facturas ordinarias

3. - Facturas rectificativas

4. - Facturas recapitulativas

UNIDAD DIDACTICA 3. OBLIGACIONES LEGALES DE LOS EXPEDIDORES DE FACTURA ELECTRONICA

1. Obligaciones legales
2. Obligaciones legales de los expedidores de factura electrénica

UNIDAD DIDACTICA 4. OBLIGACIONES LEGALES DE LOS RECEPTORES DE FACTURA ELECTRONICA

Obligaciones legales de los receptores de factura electrénica
Recepcion de la Factura

Recepcion de facturas recibidas de terceros paises

Recepcion por terceros y por cuenta de los obligados tributarios

PN =

UNIDAD DIDACTICA 5. ASPECTO PRIVADO Y PUBLICO DE LAS FACTURAS ELECTRONICAS

1. Conceptualizacion en el tiempo
2. Obligatoriedad de presentar la factura electrénica de parte del proveedor
1. - Crear una factura electrénica para las Administraciones Publicas
3. Obligatoriedad de aceptacion de facturas electrénicas por parte de la Administracion
1. - Presentacion de las facturas electrénicas a las Administraciones Publicas
2. - Fijacion de la firma electrénica para autentificar la Factura a las Administraciones Publicas

INEAF
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3. - Seleccion del destino de la factura electrénica

4. - Envio de las facturas electrénicas a las AAPP

5. - El punto general de entrada de la administracién general del estado

6. - Obligaciones a tener en cuenta una vez enviadas las facturas electrénicas

7. - Utilizacion de las facturas una vez enviadas a la administraciéon

8. - (Pueden pagarme una factura electrénica mediante adeudo domiciliado o instar a su
pago mediante el ejercicio de una accion ejecutiva si ha sido emitida a consumidores 'y
usuarios o al sector publico?

4. Comprobaciones por parte de la Administraciéon Tributaria

UNIDAD DIDACTICA 6. NORMATIVA SOBRE FACTURACION ELECTRONICA

1. Marco normativo
1. - Legibilidad, autenticidad e integridad
2. Norma para el comercio electrénico
1. - Ley Organica de Proteccién de Datos
2. - Ley de Servicios de la Sociedad de la Informacién y de Comercio Electrénico
3. - Proteccién de datos en marketing
4. -Si el producto es innovador
3. Normativa aplicable en la facturacién electrénica
1. - Anivel europeo
2. - A nivel estatal

UNIDAD DIDACTICA 7. INICIATIVAS NACIONALES Y EUROPEAS EN EL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO

1. Iniciativas nacionales y europeas en el sector publico y privado
2. Marco normativo general del comercio exterior en Espana
1. - Régimen de las importaciones y exportaciones
2. - Régimen arancelario y aduanero
3. Influencias de las disposiciones de la Unién Europea
4. Politica comercial multilateral
5. Organismos nacionalesy locales

UNIDAD DIDACTICA 8. FORMATOS DE FACTURA ELECTRONICA

1. Formatos de factura electrénica

2. La digitalizacion certificada

3. Transformacion de la Factura y documentos sustitutivos de papel a digital
1. - Requisitos del proceso de digitalizacién
2. - Tramitacion para la digitalizacién certificada

4. Formatos de factura
1. - Tipos de formatos de modelos de facturas electrénicas

UNIDAD DIDACTICA 9. EL FORMATO EDI. INTERCAMBIO ELECTRONICO DE DATOS

1. El formato EDI. Intercambio electrénico de datos

2. Ejemplos de factura electrénica: Facturae

3. El formato EDI. Intercambio electrénico de datos
1. - Los Componentes EDI

INEAF
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2. - Socios Comerciales con EDI
3. - Ventajas de usar la Soluciéon EDI de SEEBURGER

UNIDAD DIDACTICA 10. LAS APLICACIONES INFORMATICAS HABITUALES

1. ;Qué son las aplicaciones informaticas?

1. - El paquete informatico o suite informatica

2. - Las caracteristicas esenciales

3. - La actualidad de las aplicaciones informaticas
2. Aplicaciones del sistema operativo

1. - Notas rapidas

2. - Contactos

3. - Bloc de notas

4. - Calculadora
3. Aplicaciones de comercio electréonico en la empresa
4. Aplicaciones Informaticas de facturacion

1. - Sage 50 Cloud

UNIDAD DIDACTICA 11. CONSERVACION DE FACTURAS ELECTRONICAS

1. Documentos a conservary plazo (Art. 19.1 ROF, Art. 5 OFT)
1. - Formas de conservacién de las facturas
2. - Conservacién de las facturas por medios electrénicos
Sujetos obligados a la conservacién de las facturas y documentos sustitutivos (Art. 19 ROF)
Obligaciones del expedidor (Art. 5 OFT)
Obligaciones del destinatario
Obligaciones comunes de conservacion de los obligados tributarios
Lugar de conservacién de las facturas o documentos sustitutivos

ounkwnN

MODULO 2. SAGE 50C FACTURACION
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio

Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas
Configuracion de Empresas

aunpkhwnNn=~

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DE SAGE 50 CLOUD

1. Asistente de empresa
2. Mantenimiento de empresa
3. Listas previas

UNIDAD DIDACTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

1. Articulos
2. Office 365

INEAF
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3. Procesos

4. Copias de seguridad
5. Live UpDate

6. Comunicados

UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE ARTICULOS

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa

AN =

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacién de Vendedores

3. Creacion de Rutas y Tipos de facturacion

4. Creaciéon de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

UNIDAD DIDACTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. Albaranes

4. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 8. ORGANIZACION DE STOCK

Valoracion del Stock
Cuenta corriente
Albaranes de regulacién
Produccién
Regularizacion
Recalculo de stock

aunhkhwn=
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

Teléfonos de contacto
Espaiia Q  +34900831200 Argentina Q  54-(11)52391339
Bolivia Q  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia 8 +5760150885563 Mexico Q +52-(55)11689600
CostaRica QO  +506 40014497 Panami Q  +507 8355891
Ecuador &  +593 24016142 Perd Q  +51117075761

ElSalvador QO  +503 21130481 Republica Dominicana <  +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@ www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @ @ @ @
Latino America @
Reublica Dominicana @

INEAF
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