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INESEM BUSINESS SCHOOL

SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnologia se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos por aplicar la innovacién tecnoldgica a todos los niveles en los que se produce la
transmision de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos mas
demandados en el mercado laboral; profesionales innovadores, emprendedores, analiticos, con
habilidades directivas y con una capacidad de anadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sélida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovacion y el cambio.

Para evaluar su posicién en estos rankings, se consideran diversos indicadores que incluyen la
percepcion online y offline, la excelencia de la institucién, su compromiso social, su enfoque en la
innovacién educativay el perfil de su personal académico.
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en
los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados del
estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacién de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacién de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnolégico e investigacién.

: 1. Flexibilidad

@ Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado estudiar
= donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_r\éd_rll Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacién
— trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de seguir
formandose.

3. Personalizacion

.5({‘?. Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades de
cada estudiante.

4. Acompahamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista en
su drea de conocimiento, que aboga por la calidad educativa adaptando
los procesos a las necesidades del mercado laboral.

304

3o

5. Innovacion

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucién impulsados por la Al
mediante Learning Experience Platform.

E

6. Excelencia educativa

0. Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que favorece
un aprendizaje practico y significativo, garantizando el desarrollo
profesional.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM

1. Nuestra Experiencia

Mas de 18 afos de experiencia. 25% de alumnos internacionales.

Mas de 300.000 alumnos ya se han for- 97% de satisfaccion

mado en nuestras aulas virtuales .
100% lo recomiendan.

Alumnos de los 5 continentes. Mas de la mitad ha vuelto a estudiar
en Inesem.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Inesem cuenta con un equipo humano formado por mas 400 profesionales.
Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura que facilita la mayor
calidad en la atencién al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE

Estudia cuando y desde donde Pretendemos que los nuevos

quieras. Accede al campus virtual conocimientos se incorporen de forma
desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
Inesem cuenta con un equipo de Acompafamiento por parte del equipo
profesionales que haran de tu estudio una de tutorizacién durante toda tu
experiencia de alta calidad educativa. experiencia como estudiante

inesem
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INESEM BUSINESS SCHOOL

4. Calidad AENOR

Somos Agencia de Colaboraciéon N°99000000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seguridad Social.
Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.

Nuestros procesos de ensefianza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

.
DELACALIDAD AMBIENTAL :: I Q N E T

1509001 15014001 2 LTD

5. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansién Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:
%> educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin interéres de forma segura.

@ @ visa Proya

mastercard maestro

4 bizum  amazonpay .'Pay GPay

MNos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

OXXO! 3%“3”““ piscever (@ efecty (0)Dimchb E&’!E

y muchos mas...
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Curso en Administracién y Gestion de Comunidades

DURACION
100 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPANAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulo Propio del Instituto Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Ensefianza no oficial y no
conducente a la obtencién de un titulo con caracter oficial o certificado de profesionalidad.”

@ inesem

INESEM BUSINESS SCHOOL

como centro acreditado para la imparticion de acciones formativas

expide el presente titulo propio
NOMBRE DEL ALUMNO/A

on namero de documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

NOMBRE DEL CURSO

una duracion de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de Inesem Business School

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXX/XXXX-XXXX-XXXXXX,

Con una calificacion XXXXOCOOXNXX

cion en Granada, a (dia) de (mes) del (afo)

NOMBRE ALUMNO/A NOMBRE DE AREA MANAGER

Firma del Alumno/a La Direccidn Académica

ByE
2]
O} o
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Descripcion

En la actualidad se necesita renovar el sector inmobiliario. Una de las salidas mas demandadas es la
administracién de fincas y comunidades, desde la que se gestionan y administran todos los aspectos
de las comunidades de vecinos. La formacion de administrador de comunidades ofrece al alumno un
valor anadido y una especializacion en el sector juridico e inmobiliario puesto que conoce y maneja la
realidad de las comunidades de vecinos asi como todos los aspectos de la Ley de Propiedad Horizontal.
Se ofrece asi una formacién segun la legislacion vigente en la administracion de fincas y la gestiéon de
comunidades de propietarios, para gestionar el arrendamiento de bienes inmuebles y llevar la
contabilidad de comunidades entre otras funciones en el dmbito profesional.

Objetivos

¢ Aportar al alumno de un modo rapido y sencillo las competencias necesarias para llevar a cabo la
gestion y direccion de comunidades.

¢ Prepararse para ejercer como Administrador de Fincas y Gestor de Comunidades. Gestién de su
propia empresa de Gestién de Alquileres, Administracion de Patrimonios Inmobiliarios, Gestién
de todo tipo de Comunidades de Vecinos, etc.

¢ Adquiera la practica necesaria para afrontar cualquier imprevisto que pudiese surgir en la
administraciéon de comunidades.

A quién va dirigido

Profesionales interesados en trabajar en el Mundo de la Administracién de Fincas y la Gestion de
Comunidades, Empresas Promotoras, Constructoras, Inmobiliarias, Asesorias, Entidades dedicadas a la
Gestion de Patrimonios, Licenciados en Derecho, Empresariales, etc. Y en general cualquier
profesional, estudiante o desempleado interesado en trabajar como Administrador de Fincas
Acreditado.

Para qué te prepara

Preparese para ejercer las funciones propias de un administrador de fincas de acuerdo a la legislacién
vigente. Trabaje como Gestor de Comunidades de Propietarios llevando a cabo el cabo tareas tales
como: la constitucion de Comunidades, el arrendamiento de bienes inmuebles, subcontrataciéon de
servicios, control de costes, cobro de recibos, contabilidad de comunidades, etc. Preparese para crear
su propia agencia de administracion de fincas
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Salidas laborales

El campo de actuacién del Administrador de comunidades en relacion con la gestién inmobiliaria
abarca las siguientes actividades: - Trabajar en inmobiliarias. - Agencias de administraciéon de
comunidades - Promotoras. - Asesores inmobiliarios. - Autbnomos que ejerzan la profesion de
administrador de fincas.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. LA CONSTITUCION DE LA PROPIEDAD HORIZONTAL

Noukrwbh =

Concepto de Propiedad Horizontal

La constitucion de la propiedad horizontal

Exigencias de las comunidades de propietarios

Aspectos fundamentales de la propiedad horizontal en relacién con el registro de la propiedad
Desaparicién de la propiedad horizontal

Fundamentacién del titulo constitutivo

Interrogantes de la propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 2. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS DE LA PROPIEDAD HORIZONTAL

nhwn=

Fundamentos juridicos de la comunidad de bienes

La privacidad de los complejos inmobiliarios

Multipropiedad: el aprovechamiento por turnos

Las plazas de garaje

Interrogantes de las figuras andlogas a la propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 3. FUNDAMENTOS DEL TiTULO CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACION

1
2
3
4

. Aspectos introductorios del titulo constitutivo y la cuota de participaciéon

. Identificaciény diferenciacion del titulo constitutivo y la escritura de compraventa
. Fundamentos de la cuota de participacion

. Interrogantes del titulo constitutivo y la cuota de participacion

UNIDAD DIDACTICA 4. EL REGIMEN INTERIOR: ESTATUTOS Y NORMAS

1
2
3

. Aspectos fundamentales de los estatutos
. Establecimiento de normas de régimen interior
. Interrogantes de los estatutos y normas de régimen interior

UNIDAD DIDACTICA 5. EL GOBIERNO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

ounpkwnNn-=

Constitucién y funciones de la junta de propietarios

La figura del presidente

La figura del vicepresidente

La importancia del administrador

La designacion y funciones del secretario

Interrogantes de los 6rganos de gobierno de las comunidades de vecinos

UNIDAD DIDACTICA 6. DIFERENCIACION DE LOS ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS

1. Los elementos comunes necesarios
2. Especificacion de ciertos elementos comunes
3. Fundamentacion de los elementos privativos

inesem
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4. Interrogantes de los elementos comunes y privativos
UNIDAD DIDACTICA 7. PRERROGATIVAS Y DEBERES EN EL REGIMEN DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Los derechos y deberes de la comunidad
2. Los derechosy deberes de los propietarios
3. Interrogantes de los derechos y deberes en el régimen de propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 8. LA CONSECUCION DE OBRAS EN EL REGIMEN DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Las obras en elementos y zonas comunes
2. Las obras en elementos y zonas privativas
3. Interrogantes de las obras en comunidades de propietarios

UNIDAD DIDACTICA 9. CONTRATACION DEL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE VECINOS

Aspectos introductorios del establecimiento de seguros en las comunidades de vecinos
El concepto y la temporalidad de los seguros en las comunidades de vecinos

La determinacién de la responsabilidad civil en las comunidades de vecinos
Fundamentacién del seguro multiriesgo

Revision del valor de las garantias

Reservas de la cobertura

La defensa juridica asegurada

Nouvkrwbdh=

UNIDAD DIDACTICA 10. PROCESOS JUDICIALES EN EL REGIMEN DE LA PROPIEDAD HORIZONTAL

Aspectos introductorios de los procedimientos judiciales de la propiedad horizontal
Partes legitimadas en el proceso

Demanday solicitud procesal

Procedimientos judiciales de la propiedad horizontal

Ejecutividad de las resoluciones judiciales en la propiedad horizontal

Interrogantes de los procesos judiciales en la propiedad horizontal

ounpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 11. LA GESTION CONTABLE EN LAS COMUNIDADES DE VECINOS

Aspectos introductorios de la contabilidad en las comunidades de vecinos
Supuesto de comunidad de propietarios

Gestion contable de las comunidades de vecinos

Las cuentas y su desglose en las comunidades de vecinos

Planificacion presupuestaria, las reservas

nuhwn =

UNIDAD DIDACTICA 12. EMPLEADOS EN EL SERVICIO DE LA COMUNIDAD DE VECINOS

Aspectos introductorios de la empleabilidad en las comunidades de vecinos
La gestién de los contratos de los empleados de la comunidad de vecinos
Determinacién de la cuantia de cotizacién a la seguridad social

La periodicidad de ciertos tramites

Los riesgos laborales y su prevencion en las comunidades de vecinos
Desaparicién de la relacién laboral

Interrogantes de los empleados en la comunidad de vecinos

inesem
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iMatricularme ya!

Telefonos de contacto
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IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

@

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes:

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

e @ OO
Latino America @
Reublica Dominicana @
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