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EDUCA BUSINESS SCHOOL

SOMOS EDUCA BUSINESS SCHOOL

EDUCA Business School es una instituciéon de formacién online especializada en negocios. Como
miembro de la Comisién Internacional de Educacion a Distancia y con el prestigioso Certificado de
Calidad AENOR (normativa ISO 9001) nuestra institucién se distingue por su compromiso con la
excelencia educativa.

Nuestra oferta Formativa, ademas de satisfacer las demandas del mercado laboral actual, puede
bonificarse como formacién continua para el personal trabajador, asi como ser homologados en
Oposiciones dentro de la Administracién Pablica. Las titulaciones de EDUCA Business School se
pueden certificarse con la Apostilla de La Haya dotandolos de validez internacional en mas de 160
paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

ALIANZA EDUCAY UNIVERSIDAD DE NEBRIJA

Educa Business School y la Universidad de Nebrija consolidan de forma exitosa una colaboracién
estratégica. De esta manera, la colaboracion entre Educa Business School y la Universidad de Nebrija
impulsa un enfoque colaborativo, innovador y accesible para el aprendizaje, adaptado a las
necesidades individuales de los estudiantes.

Las dos instituciones priorizan una formacion practica y flexible, adaptada a las demandas del mundo
laboral actual, y que promueva el desarrollo personal y profesional de cada estudiante. El propésito es
asimilar nuevos conocimientos de manera dinamica y didactica, lo que Facilita su retenciéon y
contribuye a adquirir las habilidades necesarias para adaptarse a una sociedad en constante y rapida
transformacion.

Educa Business School y la Universidad de Nebrija se han fijado como objetivo principal la
democratizacién de la educacién, buscando llevarla incluso a las dreas mas alejadas y aprovechando las
ultimas innovaciones tecnoldgicas. Ademads, cuentan con un equipo de docentes altamente
especializados y plataformas de aprendizaje que incorporan tecnologia educativa de vanguardia,
asegurando asi un seguimiento tutorizado a lo largo de todo el proceso educativo.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

RANKINGS DE EDUCA BUSINESS SCHOOL

Educa Business School se engloba en el conjunto de EDUCA EDTECH Group, que ha sido reconocido
por su trabajo en el campo de la formacién online.

Todas las entidades bajo el sello EDUCA EDTECH comparten la misién de democratizar el acceso a la
educacién y apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la
investigacion. Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

BY EDUCA EDTECH

Educa Business School es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que esta compuesto por un
conjunto de experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las
entidades que lo fForman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por
la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacién.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en los
procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados del
estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos

multidisciplinares de I+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que apuestan
por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnoldgico e investigacion.

\{:}, 1. Flexibilidad

)

O Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado estudiar
= donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_r\@',ﬁl Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
— trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de seguir
formandose.

3. Personalizacion

3

linerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades de
cada estudiante.

4. Acompanamiento /S eguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista en su
area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa adaptando los
procesos a las necesidades del mercado laboral.

30

304

5. Innovacion

Desarrollos tecnologicos en permanente evolucion impulsados por la Al
mediante Learning Experience Platform.

B

6. Excelencia educativa

0 & Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que favorece un
aprendizaje practico v significativo, garantizando el desarrollo profesional.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EDUCA BUSINESS SCHOOL

1 « FORMACION ONLINE ESPECIALIZADA

Nuestros alumnos acceden a un modelo pedagodgico
innovador de mas de 20 aiios de experiencia educativa con
Calidad Europea.

A

Ay |

2- METODOLOGIA DE EDUCACION FLEXIBLE

Con nuestra metodologia estudiaran 100% online y nuestros ar
alumnos/as tendran acceso los 365 dias del ano a la
plataforma educativa.

3. CAMPUS VIRTUAL DE ULTIMA TECNOLOGIA

Contamos con una plataforma avanzada con material adaptado a
la realidad empresarial, que fomenta la participacion, interaccion y
comunicacion con alumnos de distintos paises.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

4- DOCENTES DE PRIMER NIVEL

Nuestros docentes estan acreditados y formados en
Universidades de alto prestigio en Europa, todos en
activo y con una amplia experiencia profesional.

5- TUTORIA PERMANENTE

ﬂ Contamos con un Centro de Atencion al Estudiante CAE,
b que brinda atencion personalizada y acompanamiento

‘ Z:JZ durante todo el proceso formativo.

6- DOBLE MATRICULACION

Algunas de nuestras acciones formativas cuentan con la 4‘ 4‘
llamada Doble matriculacion, que te permite obtener dos
formaciones, ya sean de masters o curso, al precio de una.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&» educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin interéres de forma segura.

; . V’ SA ' PayPal

meastercard moaestro

- i L4 F
% bizum amanpay @ Pay & Pay
Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Curso de Paqueteria (Titulacién Universitaria + 6 ECTS)

DURACION

@ 150 horas

@ MODALIDAD

IRCHE ONLINE

8 ACOMPANAMIENTO

g\) ‘_/2 PERSONALIZADO
CREDITOS

6 ECTS

()
Titulacion

Titulaciéon Universitaria en Paqueteria con 6 Créditos Universitarios ECTS. Formacion Continua
baremable en bolsas de trabajo y concursos oposicion de la Administracién Publica.
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

Descripcion

Este CURSO HOMOLOGADO EN PAQUETERIA ofrece una formacién especializada en dicha materia. Un
servicio de mensajeria se caracteriza por la entrega radpida, el rastreo y la seguridad de la paqueteria
que va a ser entregada. El servicio de mensajeria y paqueteria es un servicio puerta a puerta desde
cualquier lugar de origen a cualquier destino, es primordial para toda empresa que quiera ser
competitiva en el mercado, disponer de una buena empresa de paqueteria. ES UN CURSO
HOMOLOGADO BAREMABLE PARA OPOSICIONES.

Objetivos

Como titulacion homologada, este Curso de Paqueteria Online tiene objetivos ofrecerte: - Conocer la
tramitacion de la correspondencia y paqueteria. - Describir los tipos de envoltorio que se utilizan para
la paqueteria. - Aplicar técnicas de organizacion y gestion del almacén de distintos tipos de
establecimientos comerciales en funcién de criterios previamente definidos. - Identificar la normativa
legal de seguridad y confidencialidad en la manipulacién de la correspondencia y paqueteria.

A quién va dirigido

Este CURSO HOMOLOGADO EN PAQUETERIA esta dirigido a los profesionales del mundo de la
administraciéon y gestion concretamente en operaciones auxiliares de servicios administrativos y
generales, dentro del area profesional gestién de la informaciéon y comunicacién y a todas aquellas
personas interesadas en adquirir conocimientos relacionados con la gestién auxiliar de la

correspondencia y paqueteria en la empresa, y que quieran conseguir una TITULACION
UNIVERSITARIA HOMOLOGADA con 6 CREDITOS ECTS.

Para qué te prepara

Este CURSO HOMOLOGADO EN PAQUETERIA ofrece los conocimientos y habilidades necesarias para
realizar todos los pasos para la preparacion del envio de paqueteria, desde la gestion y conocimiento
del producto, hasta la tramitacién y distribucién del paquete.

Salidas laborales

El Curso de Paqueteria Online esta dirigido a encontrar empleo en el sector de la mensajeria. Algunas
de las opciones que abre esta titulacion son:

-Logistica

-Mensajeria
-Trabajos en almacén
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

-Distribucién
-Correos
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EDUCA BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. LA GESTION DE LA CORRESPONDENCIA Y LA PAQUETERIA

1. La comunicacion escrita en empresas publicas y privadas
1. - Funciones
2. - Elementos
2. Gestion de la recepcion de la correspondencia
1. - Selecciéon y clasificacion
2. - Registro
3. - Distribucién
3. Preparacion de la correspondencia
4. Embalaje y empaquetado de documentaciony productos
1. - Medios
2. - Materiales
3. - Procedimientos

UNIDAD DIDACTICA 2. TRAMITACION DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA

1. Circulacién interna de correspondencia y documentacion
1. - La correspondencia comercial

2. Otros canales y medios de comunicacién
1. - Laintranet como herramienta de comunicacién interna
2. - Tramitaciéon de documentacién a través de Internet

UNIDAD DIDACTICA 3. CONOCIMIENTO DEL PRODUCTO

1. ldentificaciéon de materias papeleras
1. - Direccién de fibra
2. - Composicion fibras. Tipos
3. - Especialidades
4. - Aplicaciones para la paqueteria
2. Soportes de cartén. Tipos y propiedades
1. - Tipos de cartén
3. Determinacién de propiedades fisico-quimicas de los soportes papeleros
4. Observacién de defectos: golpes, aranazos y deformaciones
1. - Medidasy calidades

UNIDAD DIDACTICA 4. TIPOS DE ENVOLTORIOS

1. Presentaciony embalado para el transporte o entrega
2. Tipos de embalaje secundario
3. Otros elementos del embalaje

UNIDAD DIDACTICA 5. SISTEMAS Y EQUIPOS EN LA PREPARACION DE PEDIDOS

1. Equipos de pesaje, manipulaciéony preparacion de pedidos

(. EDUCA

business school


https://www.euroinnova.com/curso-de-paqueteria

EDUCA BUSINESS SCHOOL

2. Métodos habituales de preparacion de pedidos
3. Sistemas de pesaje y optimizacién del pedido
1. - Equipos utilizados habitualmente en el pesaje y medicién de pedidos
2. - Unidades de volumen y de peso
4. Consideracion de técnicas y factores de cargay estiba en las unidades de pedido
1. - Factores operativos de la estiba y carga
2. - Sistema de paletizado
3. - Distribucién de cargas y aprovechamiento del espacio
4. - Coeficiente o factor de estiba: interpretacion y aplicacion a la preparacién de pedidos
5. - Mercancias a granel
5. Pesaje, colocacién y visibilidad de la mercancia en la preparacion de distintos tipos de pedidos
1. - Usos y recomendaciones bdasicas en la preparacién de pedidos
2. - Colocaciény disposicion de productos y/o mercancias en la unidad de pedido
3. - Complementariedad de productos y/o mercancias
4. - Conservacion y manipulacion de productos y/o mercancias

UNIDAD DIDACTICA 6. ALMACENAJE Y DISTRIBUCION INTERNA DE PRODUCTOS

1. Proceso organizativo del almacenamiento de productos
2. Criterios de almacenaje
1. -Tipos
2. - Ubicacién
3. - Apilamiento
3. Distribucién internay plano del almacén
4. Seguridad y prevencién de riesgos en el almacén
1. - Técnicas de seguridad
2. - Recomendaciones en el almacén comercial: Manual de seguridad

UNIDAD DIDACTICA 7. ENVIOS NACIONALES E INTERNACIONALES DE PAQUETERIA

Definiciéon y caracteristicas de la distribucion capilar de mercancias
Sistemas de organizacién, gestién y control en la distribucién capilar de mercancias
La empresa/departamento de distribucién capilar de mercancias
Funciones, caracteristicas y organizacion
Particularidades del transporte internacional
1. - Concepto y organizacion del transporte internacional
2. - El servicio de transporte en las operaciones de comercio internacional
3. - La logisticay el transporte al servicio del comercio internacional
6. Operadores especificos del transporte internacional

AN =

UNIDAD DIDACTICA 8. MEDIOS UTILIZADOS EN EL ENVIO DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA

1. Medios utilizados en el envio de correspondencia y paqueteria
1. - El servicio de correos
2. - Mensajeria
3. -Telefax
4. - El correo electrénico
2. El envio de la correspondencia
1. - Productos y servicios que ofrece Correos
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2. - Formas en que puede hacerse el envio
3. Normativa legal de seguridad y confidencialidad
4. El archivo de comunicaciones escritas y correspondencia
1. - Proceso de archivo
2. - Control de archivo
3. - Sistema de clasificacién de los documentos
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

TeléfFonos de contacto

Espaina @ +34900 831 200 Argentina @ 54-(11)52391339
Bolivia  +59150154035 Estados Unidos Q  1-(2)022220068
Chile Q  56-(2)25652888 Guatemala Q  +502 22681261
Colombia @ +57 601 50885563 Mexico @ +52-(55)11689600
CostaRica O  +506 40014497 Panamé Q  +507 8355891
Ecuador O  +593 24016142 Perd Q  +51117075761
El Salvador @ +503 21130481 Republica Dominicana @ +1 8299463963

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

@& www.euroinnova.com

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario Espana

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana @ [x] @ @
Latino America @
Reublica Dominicana @
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https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.youtube.com/@euroinnova
https://www.linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://www.facebook.com/Euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.tiktok.com/@euroinnova
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.instagram.com/euroinnova/
https://www.facebook.com/euroinovalatinoamerica
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.instagram.com/euroinnovard/
https://www.facebook.com/Euroinnovard
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