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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso en Alfabetización Informática: Informática e Internet + 8 Créditos
ECTS

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

CREDITOS
8 ECTS

Titulación

Titulación de Curso en Alfabetización Informática: Informática e Internet con 200 horas y 8 ECTS
expedida por UTAMED - Universidad Tecnológica Atlántico Mediterráneo.
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Descripción
En el ámbito de la formación complementaria, es necesario conocer los diferentes campos de la
alfabetización informática, tanto de la informática básica en sí, como de los usos de Internet, dentro
del área profesional de la informática. Esta herramienta se ha convertido en un imprescindible a lo
largo de las dos últimas décadas. Así, con el presente Curso de Alfabetización Informática: Informática
e Internet se pretende aportar los conocimientos necesarios para obtener y procesar información en
un ordenador, utilizando las funciones básicas de las aplicaciones informáticas de oficina y de los
servicios y protocolos propios de una red Intranet/Internet: World Wide Web, correo electrónico, foros
de discusión y charlas.

Objetivos

Delimitar los términos hardware y software, sus tipologías y clasificaciones.
Conocer la estructura básica de un equipo informático.
Ver los distintos tipos de ficheros y saber relacionar la tipología con la extensión del archivo.
Utilizar las funciones básicas del procesador de texto, trascripción de documentos simples y
elementales.
Identificar las herramientas de búsqueda de información en la red de forma precisa y eficiente.
Tipificar las prestaciones, procedimientos y asistentes de las aplicaciones de correo electrónico.
Asimilar las diferentes definiciones y acciones relacionadas con la transferencia de archivos.
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A quién va dirigido
Nuestro Curso de Alfabetización Informática: Informática e Internet está dirigido a todas aquellas
personas que ya sea a nivel profesional o particular, pretendan adquirir conocimientos relacionados
con la informática y el uso de Internet. Por su carácter iniciador en la informática resulta de especial
interés como formación en grupos que necesiten aprender sobre esta temática.

Para qué te prepara
El presente Curso de Alfabetización Informática: Informática e Internet, le prepara para utilizar las
funciones básicas de las aplicaciones informáticas de oficina y de los servicios propios de una red de
Internet: World Wide Web, correo electrónico, foros de discusión y charlas. Este Curso facilita la
preparación para dichas competencias profesionales desde de la experiencia profesional y la
formación de carácter complementario que supone.

Salidas laborales
Para un Curso de Alfabetización Informática: Informática e Internet en particular, si bien no se
presentan salidas profesionales muy especializadas, sí se abre un gran abanico de nuevas
posibilidades. El hecho de actualizarse, estar en contacto y ser conocedor del uso de la ofimática,
tratamiento de texto, impresiones, Web y aplicaciones es una gran baza en el mercado laboral.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA

Descripción de un ordenador personal1.
Trabajando con ficheros2.
Unidades de almacenamiento. Copiar, mover, borrar ficheros3.
Iniciación a programas y aplicaciones ofimáticas4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. INTERNET, PROTOCOLOS, SERVICIOS Y APLICACIONES

Conceptos básicos1.
Servicios y aplicaciones2.
World Wide Web (http://www.)3.
Correo electrónico (e-mail)4.
Foros de debate5.
Transferencia de ficheros (ftp)6.
Chat (irc)7.
Internet en el mundo empresarial8.
Intranet, Extranet, trabajo en grupo, teletrabajo9.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE OFIMÁTICA

Introducción a la ofimática1.
Herramientas de la ofimática2.
Tipos de aplicaciones ofimáticas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. MICROSOFT WORD

Introducción a Word1.
Diseño y edición de documentos2.
Cortar, copiar y pegar textos3.
Formato4.
Estilos5.
Bordes y sombreados6.
Numeración y viñetas7.
Diseño de página8.
Insertar tablas9.
Insertar gráficos10.
Revisar11.
Opciones de correspondencia12.
Opciones de vista13.
Ortografía14.
Opciones de impresión15.
La ayuda16.
Grabación y recuperación de documentos17.
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UNIDAD DIDÁCTICA 5. MICROSOFT EXCEL

Concepto1.
El entorno de Excel2.
Crear y abrir libros de trabajo3.
Hojas4.
Diseño y edición de una hoja de cálculo5.
Crear tablas6.
Modificar7.
Seleccionar elementos de una tabla8.
Formatos9.
Insertar, eliminar filas y columnas10.
Opciones de impresión11.
Funciones de cálculo básicas12.
Gráficos13.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. MICROSOFT POWER POINT

Ejecutar el programa1.
Conceptos básicos2.
Elaboración de presentaciones sencillas3.
Modelos de diapositivas4.
Diapositiva en blanco5.
Añadir y eliminar diapositiva6.
Modificar el orden7.
Maquetación de diapositivas: Dar formato Incluir objetos, líneas y formas Insertar archivo de8.
audio Transición y efectos Presentación final

UNIDAD DIDÁCTICA 7. SEGURIDAD EN INTERNET

Introducción a la seguridad en internet1.
Los datos personales del menor2.
Trucos para las trampas en internet3.
Protección de datos personales4.
Evitar acoso y evitar la convivencia en la Red5.
Ajustes de privacidad6.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

España +34 900 831 200 Argentina 54-(11)52391339

Bolivia +591 50154035 Estados Unidos 1-(2)022220068

Chile 56-(2)25652888 Guatemala +502 22681261

Colombia +57 601 50885563 Mexico +52-(55)11689600

Costa Rica +506 40014497 Panamá +507 8355891

Ecuador +593 24016142 Perú +51 1 17075761

El Salvador +503 21130481 República Dominicana +1 8299463963

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.com

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

España     

Latino America  

Reública Dominicana  
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