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INESALUD

SOMOS INESALUD

INESALUD es una institucién educativa online imprescindible para profesionales sanitarios que ansian
conocimiento. Ofrecemos una plataforma donde adquirir nuevas habilidades y actualizarse sin limites
de tiempo o espacio. Nuestro enfoque mas valioso esté en la cercania entre docentes y alumnos,
creandose asi, un vinculo especial que trasciende las barreras virtuales

Dedicacién, vocacién y profesionalidad son atributos que reflejan a la perfecciéon nuestro persistente
objetivo por dar respuesta a la dindmica del sector. Proporcionamos a nuestros estudiantes una
experiencia educativa comprometida, interactiva y de apoyo para que puedan enfrentarse a los
desafios del campo de la salud y desarrollarse como profesionales competentes y empaticos.
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INESALUD

UTAMED e INESALUD unen sus trayectorias para ofrecer formacién online de vanguardia en el sector
salud.

UTAMED (Universidad Tecnoldgica Atlantico-Mediterraneo) destaca por su propuesta universitaria
flexible, internacional y orientada a la transformacién digital. Con un enfoque centrado en
competencias reales, apuesta por formar profesionales capaces de desenvolverse con éxito en
entornos cambiantes, tanto académicos como laborales.

INESALUD es una institucion de referencia en la formacién en gestion sanitaria, salud publica,
bienestar y promocion de la salud. Su enfoque combina el rigor cientifico con la aplicacién practica,
dirigido a profesionales del dmbito clinico y asistencial.

Gracias a esta alianza, ambas instituciones desarrollan programas conjuntos centrados en areas clave
del area sanitaria. Todo ello, a través de un entorno virtual de aprendizaje que emplea simulacién
clinica, metodologias activas y recursos digitales interactivos.

Esta unién representa una apuesta clara por la formacion en salud desde una perspectiva global,

humanista y tecnoldgica, con una oferta académica disenada para afrontar los desafios actuales 'y
futuros del sector sanitario..

UTAMED “nesalud
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INESALUD

RANKINGS DE INESALUD

INESALUD es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online.

Todas las entidades que lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y
apuestan por la transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacién.
Gracias a ello ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e internacional.
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INESALUD

ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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INESALUD

BY EDUCA EDTECH

INESALUD es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo Forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educaciéon y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje
integrando la Al en los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos
altomente personalizados, derivados del estudio de necesidades detectadas en la
interaccion del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios
proyectos multidisciplinares de I+D+i, con participaciéon de distintas Universidades
Internacionales que apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo
tecnoldgico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar dénde, cudndo y cémo quera.

2. Accesibilidad

Cercaniay comprensién. Democratizando el acceso a la
educaciéon trabajondo para que todas las personas tengan la
oportunidad de seguir formdéndose.

3. Personalizacién

ltinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompafiamiento / Seguimiento docente

Orientacién académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacion

Desarrollos tecnoldgicos en permanente evolucién impulsados
por la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque diddctico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje préctico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.






INESALUD

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESALUD

CONTENIDO DE CALIDAD

Disefilado cuidadosamente y actualizado dia a dia
para adaptarse por completo a la realidad laboral
del momento.

OPOSICIONES

Obtén puntos para la bolsa de trabajo gracias
a los cursos de formacidn sanitaria acreditada
baremables.

METODOLOGIA ONLINE

Apostando claramente por la inmediatez y la
adaptabilidad requeridas en este nuevo paradigma
educacional.
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INESALUD

4. CLAUSTRO DE RENOMBRE

Profesores que trabajan en el sector sanitario.

5. FLEXIBILIDAD DE ESTUDIO

Garantizando la calidad y excelencia estés
donde estés o sea cuando sea el momento en
el que decidas estudiar.

6. BECAS Y FINANCIACION

Beneficiate de las mejores becas y de un facil
sistema de financiacion.
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INESALUD

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:
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Fracciona el pago de tu curso en cémodos plazos y sin interéres de forma segura.
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INESALUD

Curso de Auxiliar Administrativo en Sanidad + 8 Créditos ECTS

DURACION
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPANAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulacion

Titulacién de Curso de Auxiliar Administrativo en Sanidad con 200 horas 'y 8 ECTS expedida por
UTAMED - Universidad Tecnoldgica Atlantico Mediterraneo.

e >

B UTAMED 'S |neSOlud
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA ATLANTICO-MEDITERRANEO
INESALUD

expide el presente titulo propio
NOMBRE DEL ALUMNO/A

con ndmero de document to XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre del curso

con una duracién de XXX horas, perteneciente ol Plan de Formacién de UTAMED.
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX

NOMBRE ALUMNO/A NOMBRE DE AREA MANAGER!

Firma del Alumno/a
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INESALUD

Un sistema de salud es la suma de todas las organizaciones, instituciones y recursos cuyo objetivo
principal consiste en mejorar la salud de los ciudadanos, siendo el auxiliar administrativo sanitario uno
de los responsables de su buen funcionamiento. Este curso proporciona los conocimientos
fundamentales sobre la gestiéon y documentacion para llevar a cabo las labores de auxiliar
Administrativo en Sanidad.

Tener conocimientos basicos sobre el sistema Nacional de Salud y su funcionamiento.

Conocer los aspectos mas importantes de la historia clinica y los lenguajes documentales en
medicina.

Gestionar documentacion y llevar a cabo los tramites de las operaciones que le corresponden al
auxiliar sanitario, como la gestion de cobros, existencias, recursos materiales...

Adquirir nociones basicas sobre diferentes programas o recursos informaticos.

Aplicar los conocimientos fundamentales sobre la prevencién de riesgos laborales.

El curso auxiliar Administrativo en Sanidad va dirigido a todos aquellos que estén interesados en
ampliar sus conocimientos acerca de la documentacion sanitaria clinica y no clinica, y en general a
todos los profesionales del entorno sanitario que quieran seguir formandose.

Este curso de auxiliar Administrativo en Sanidad le prepara para tener una visién amplia y precisa
sobre las funciones a realizar dentro del sector sanitario, adquiriendo las técnicas oportunas para
desenvolverse de manera profesional en las labores del auxiliar administrativo sanitario.

El alumno que realice este Curso de auxiliar Administrativo en Sanidad podra trabajar en
departamentos de administracion y gestion de centros médicos publicos o privados gracias a su
formacién especializada.
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INESALUD

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTO Y PERSPECTIVA GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SALUD

-_—

. Introduccioén. Ley General de Sanidad
. Estructura del sistema sanitario publico en Espana. Niveles de asistencia
1. - Atencién primaria
2. - Atencion especializada
. Tipos de prestaciones
4. Organizacién funcional y organica de los centros sanitarios
1. - Organos de direccién de un hospital
2. - Organos de direccién de un centro de salud
. Salud publica
Salud comunitaria
7. Vias de atencién sanitaria al paciente
1. - La peticion de citas
. - Consulta sin cita previa
. - Visita domiciliaria
. - Servicio de Urgencias
. - Ordenes de prioridad en la atencién
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UNIDAD DIDACTICA 2. ASPECTOS FORMALES DE LA HISTORIA CLINICA: CONCEPTO, FINALIDAD E
IMPLICACIONES ETICAS Y LEGALES

1. Origenesy primeros conceptos de la historia clinica
2. Historia clinica
1. - Objetivos de la historia clinica
. Aspectos éticos y legales en la historia clinica
1. - ;A quién pertenece la historia clinica? Acceso a la historia clinica
2. - Durabilidad de la historia clinica
4. Evaluacion de la calidad de la historia clinica
1. - Estudios de la calidad de la historia clinica
2. - Pautas para la valoracion de la historia clinica
. Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica
. Normativa legal

w
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UNIDAD DIDACTICA 3. ESTRUCTURA Y DISENO DE LA HISTORIA CLIiNICA

1. Modelos conceptuales de la historia clinica
2. Elaboraciony contenidos de la historia clinica
3. Contenidos de la historia clinica
4. Formatos de la historia clinica
1. - Formatos basicos de la historia clinica
2. - Formatos especiales

UNIDAD DIDACTICA 4. LOS LENGUAJES DOCUMENTALES EN MEDICINA Y LA CODIFICACION DE
DATOS CLiNICOS
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INESALUD

. Ellenguaje médico
. Los lenguajes documentales en medicina
. Codificacién de datos clinicos y el CIE-10-ES. Conjunto Minimo Basico de Datos (CMBD)

1. - Control de calidad de codificacion de diagndsticos

. Proceso para la correcta codificacion. Convenciones del CIE-10-MC

1. - Abreviaturas, puntuaciény cédigos
2. - Instrucciones generales de codificaciéon

UNIDAD DIDACTICA 5. COMUNICACION INTERPERSONAL EN EL CONTEXTO SANITARIO

N —
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. Introduccién

Niveles, principios y funciones de la comunicacién interpersonal
1. - Principios y funciones de la comunicaciéon
Clases de comunicacién interpersonal
Problemas psicolégicos de la comunicacion entre el profesional sanitario y el paciente
Los estilos de comunicacion entre el personal sanitario y el paciente
Las barreras de la comunicacién en el ambiente hospitalario

UNIDAD DIDACTICA 6 GESTION AUXILIAR DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA BASICA

N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

N AWM =

Los documentos administrativos en entidades publicas y privadas
Elementos

Funciones

Caracteristicas

Clasificacion

Métodos de registro

Normativa bdsica para su elaboracién

Documentos administrativos en la gestion de la compraventa

El pedido: elementos, requisitos, clases, emision, recepciony control
El albardn o nota de entrega: elementos, requisitos, emision y verificacion
La factura: elementos, requisitos, emision, verificacién y rectificacién
El recibo: concepto, partes y domiciliacién bancaria

Documentos administrativos en la gestién productiva y de personal
Ordenes de trabajo

La némina: componentes y registro

Otros documentos administrativos y empresariales

Instancias

Certificados

Actas

Informes

Memorias

Operaciones informaticas de facturacion y nominas

UNIDAD DIDACTICA 7. TRAMITACION DE OPERACIONES BASICAS DE COBROS Y PAGOS

1.

Operaciones basicas de cobro y pago
1. - Tipos de operaciones
2. - Funciones
3. - Caracteristicas
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INESALUD

4. - Formas de gestién

. Descripcién de los Medios de Pago

1. - Concepto
2. - Funciones
3. - Formas de cobro y pago

. Modelos de Documentacién de Cobro y Pago, convencionales o telematicos

1. - Documentos de cobro y pago al contado
2. - Elrecibo: conceptoy contenido
3. - Documentos de cobro y pago a crédito

. Cumplimentacion de libros de Caja y Bancos

1. - Libro auxiliar de caja

2. - Ellibro auxiliar de Bancos
Impresos Correspondientes a los Servicios Bancarios Basicos
Gestion de Tesoreria: Banca Online

1. - Banca electrénica

2. - Monedero electrénico

3. - Pagos por Internet

4. - Compras por Internet

UNIDAD DIDACTICA 8. GESTION DE EXISTENCIAS E INVENTARIOS DE ALMACENES Y MATERIAL

1.

ounpkwnN

7.

El servicio de almacén de un hospital
1. - Tipos de almacenes sanitarios
2. - Aprovisionamiento
Funcionamiento del almacén
Material de almacenamiento sanitario
Inventario. Elaboraciéon de fichas de almacén
Valoracion de existencias
Almacenamiento del material sanitario
1. - Organizacién del almacén
Normas de seguridad e higiene en los almacenes sanitarios

UNIDAD DIDACTICA 9. GESTION DE LOS RECURSOS MATERIALES

1.
2.

Gestion de recursos materiales
Gestion del stock

UNIDAD DIDACTICA 10. OPERACIONES DE COMPRAVENTA EN UN CENTRO SANITARIO

1.

Introduccion

2. Documentos mercantiles

3.
4.

1. - Tipos de documentos mercantiles
Presupuesto y pedido
Los impuestos

UNIDAD DIDACTICA 11. LA INFORMATICA EN UN CENTRO SANITARIO

1.
2.

Introduccién
Archivistas y nuevas tecnologias

“nesalud


https://www.euroinnova.com/curso-baremable-auxiliar-administrativo-sanidad

INESALUD

3. La historia clinica informatizada

1. - La historia clinica digital del Sistema Nacional de Salud
4. Gestion de fichero de pacientesy de historias clinicas
5. Gestién de la facturacion. Gestion del almacén

UNIDAD DIDACTICA 12. CONCEPTOS BASICOS EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

1. El trabajo
2. Lasalud
1. - La Salud desde el punto de vista médico
2. - Concepciones sociales de la salud
3. - Concepcion ideal de la salud
3. Efectos en la productividad de las condiciones de trabajo y salud
1. - Efectos internos
2. - Factores externos
3. - Caracteristicas de los efectos
4. - Reacciones contra los efectos del sistema
4. La calidad
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INESALUD

parecido interesante esta informacior

Si aun tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estard encantado de resolverlas.

Preguntanos sobre nuestro método de formacién, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conécenos.

& GGG GGG

TeléFonos de contacto

& GGG GGG

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

@

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes:
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INESALUD

iSiguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!

Espana
Latino America

Reulblica Dominicana
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